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Microsoft Dynamics C5

Forord

Disse haefter er skrevet ud fra et Igbende behov for avanceret viden om Microsoft Dy-
namics C5.

Der er solgt mere end 75.000 pakker af C5 siden primo 1995, hvor salget for alvor
startede. Personer i branchen fremsaetter den pastand, at C5 stopper helt i &r 2013.
Det er ikke korrekt. Microsoft udvikler intensivt pa C5 og giver udtryk for, at det ar-
bejde fortsaetter ud over det naevnte arstal. Derfor er programmet kommet med i Dy-
namics familien, selvom C5 er et dansk program.

Haefterne er skrevet for at give slutbrugere og konsulenter en mulighed for at tilegne
sig viden om de seneste versioner af C5 programmet. “Version 4 sp.1 pa Native data-
base” og isaer "Microsoft Dynamics C5 2008” og efterfglgende versioner bliver beskre-
vet i detaljer. Vi ved med sikkerhed, at naeste version er betegnet Microsoft Dynamics
C5 2010 og udkommer i december 2009. De nyeste versioner er installeret med en
SQL Database.

Tanken med heefterne er, at du Isbende kan blive opdateret pa detaljer om lgn eller
f.eks. lagerstyring. Du kan derfor kgbe det samme haefte flere gange. Du kan kontrol-
lere versionsnummer og udgivelsesdato. Har du tidligere kgbt et haefte via internettet,
sa kan du se, om der er sket sendringer.

Hjemmesiden: www.ankerstjerne.dk vil indeholde beskrivelse af sendringer efter-
handen, som nye versioner udgives fra Microsoft.

Med venligste hilsner og rigtig god forngjelse!
Jette Ankerstjerne

Fotografisk, mekanisk eller anden gengivelse eller mangfoldigggrelse af dette mate-
riale eller dele deraf er ikke tilladt ifolge gaeldende dansk lov om ophavsret uden for-
udgdende skriftlig aftale med Ankerstjerne Boger. Dette gaelder for trykning, fotoko-
piering, duplikering, lagring p3 elektroniske medier mv.
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1: Bogholderi principper

1-0: Indledning

Dette haefte handler om faget bogfgring. Nar du keber et regnskabsprogram - er det
for sa vidt ligegyldigt, hvilket program, som du vaelger. For at kunne benytte pro-
grammet optimalt, sa har du brug for to uddannelser.

Du har brug for at vide noget om bogfgring og mere om regnskabsprogrammet.

Dette haefte er udarbejdet med tekster og forklaringer, som kun sporadisk handler om
regnskabsprogrammet: Microsoft Dynamics C5 2008 programmet.

Vi benytter nogle steder et skaermbillede fra C5 for at du kan se, hvordan softwaren
er bygget op med det formal at understgtte din bogfgringsforstaelse.

Du bliver, ndr du bruger et program som C5 ledt igennem processen og leerer efter-
handen mere om de regnskabspraktiske detaljer. Her giver vi dig en anden indgangs-
vinkel, som vi ggre dig bedre i stand til at fa overblik over, hvad der sker, ndr du bru-
ger et regnskabsprogram.

Har du personale ansat, har du brug for endnu en faglig uddannelse. Det handler om
lgnbehandling. Det er bestemt et af de mere komplicerede omrader. Det kreever vir-
keligt megen viden om love og overenskomster at vaere Ignbogholder.

Bogholderiprincipperne er internationale. Nar du keber et program til at bogfgre pa, sa
mangler du ofte viden omkring bogfgringsprincipper. Det ggr det vanskeligere at for-
sta, hvordan du skal bogfgre i regnskabsprogrammet.

Vi kan sige, at du har brug for to uddannelser:
e Du skal have viden om regnskabsprogrammet
e Du skal have viden om bogfgringsprincipper

Dette haefte skal hjaelpe dig til at forsta, hvad det dobbelte bogholderi er for en stgr-
relse!

Du har to systemer for bogfgringspraksis. Du kan bruge begge typer i Microsoft Dy-
namics C5 programmet.

Kontant regnskab er et meget simpelt system
Dobbelte bogholderi er et avanceret system
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1-0-1: Kontant Regnskab

Mange revisorer bogfgrer for sma virksomheder. En del af de bogfgringsvirksom-
heder benytter kontantregnskabsprincippet. De bruger alene finansmodulet. Andre
moduler kommer slet ikke i brug.

T3 maduler FINANE — DEBITOR. - EREDITOR — LAG]

FINANS
AMODUL EREDITORER
LA

DEBITORER

Det handler ganske enkelt om at danne et regnskab og et momsregnskab til SKAT i
finansmodulet, som du derefter kan aflevere til myndighederne. Det er vi betegner
som: et kontantregnskab.

Rigtigt mange foreninger aflaeagger regnskab efter kontantregnskabsprincippet. Det er
for mange medlemmer af foreninger svaert at forsta et regnskab efter de geeldende
regler for bogfgring efter regnskabsloven. Det betyder, at der foreningens medlemmer
far preesenteret et driftsregnskab med indtaegter og udgifter. Derefter skriver man
beholdningskonti ind. Der er ingen kontrol af, om regnskabet har overensstemmelse
med tidligere ars regnskaber. Du kan godt bogfgre i C5 og fa et godt udgangspunkt til
et foreningsregnskab. Derefter kan du i et regneark foretage den opstilling, som kun
viser driften for aret og beholdningskontiene (kasse, bank mv).

1-0-2: Bogfgringsbureauer eller eksterne bogholdere

Regnskabsloven gaelder for selskaber. Det er selskaber, som er bogfgringspligtige og
regnskabspligtige. De skal afleegge et regnskab, som er revideret og godkendt af en
revisor.

Der er stor forskel pa de virksomheder, der benytter bogfgringsbureauer:

Den ene type bliver for sjovt benzevnt som:
"ham, der kommer med hele arets bilag i en skotgjsaeske”.

Den anden er maske en kvinde, som hver maned afleverer sine bilag i en kuvert, ord-
net i datoorden og klar til at bogfare.

Den bogfgrende virksomhed &bner sa et regnskab i softwareprogrammet, som er
klargjort med data til den pagaeldende virksomhed.
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I det fgrste tilfeelde bruger han/hun s& en dags tid pa at sortere bilagene i skotgjs-
aesken og derefter kan bogfgring for et helt ar pabegyndes. Nar arbejdet er feerdigt,
sa mangler der dokumentation (bilag), som er blevet vaek. Der er ikke noteret delta-
gere pa repraesentationsregninger. Kgreregnskabet er ikke dokumenteret osuv.....

Der gar derfor et godt stykke tid ind i det nye regnskabsar, ferend der foreligger et
regnskab for sddan en type virksomhed. Virksomheden kgrer videre derudaf uden no-
gen form for overblik. Det behgver ikke engang at blive en billig revisor-/ekstern bog-
holder regning, der kommer ud af den arbejdsmetode(!)

Den anden far sin bogfgring foretaget i faste perioder. Den bogfgrende virksomhed
har indrettet sig sddan, at ndr bilag ankommer fra klienten, sa bogfgrer virksomheden
bilagene og sender et regnskab efter ca. 14 dage. Hvert kvartal bliver der afleveret en
momsrapport. Generelt er det en dyr lgsning(!)

Bogfgringsbureauet foretager et kvalificeret arbejde, men virksomheden’s ledelse for-
holder sig ikke godt nok til virksomhedens gkonomi.

1-0-3: Det dobbelte bogholderi

Det avancerede dobbelte bogholderi, som vi beskriver grundigt senere i dette haefte,
har integreret debitor-, kreditor- og lagerstyring.

INDTEGTEE,
["DGIFIER

STATUS

RETIVER BASEIVEH
DEBITORER EREDITORER
EBITOR. EREDITOR

LAGER
MOMSEQNTI

LAGEER

Det kan ogsa vaere en virksomhed, som har projektstyring. Det er ngdvendigt, at
regnskabet bliver fgrt ude i virksomheden.

Det kraever, at der bliver bogfgrt mindst en gang om ugen. Det stiller krav til, at le-
delsen forholder sig til de kreditter, som de giver debitorer og som der bliver aftalt
med kreditorer.

Regnskabsprogrammet bliver brugt til at hente regnskabssammenhaenge fra. I det lille
kontantregnskab er der alene tale om historiske data.
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I de mere avancerede opsatninger benytter virksomheden programmet til egentlig
styring af kgb og salg. Det giver samtidig ledelsen vaerktgj til styring af gkonomi, li-
kviditet og omkostninger.

Fakturering sker Igbende alt efter antal fakturaer, der bliver udstedt.
Kreditorbetalinger sker med et vist interval f.eks. en gang om ugen.

Vi ser to varianter af bogholdere:

Den ene er den stgrre virksomhed, der har en bogholder ansat, der dagligt varetager
arbejdet med registrering af kagb, salg, almindelig bogfgring og som periodevis tager
sig af lgnbehandlingen.

Den lidt mindre virksomhed foretager selv fakturering, da det er sa vigtigt at fa sendt
en faktura med det samme. Der er en tendens til, at den type virksomhed har en afta-
le med en bogfgringskonsulent, som kommer og foretager bogfgring efter behov.

Nar din virksomhed er hurtig med at fa sendt en faktura efter hver leverance, sa
kommer pengene ogsa hurtigere ind. Det er en helt generel tendens, at det forsinker
en betaling, hvis du er 14 dage om at fa taget dig sammen til at sende en faktura(!)

Vi ser i den lidt mindre virksomhed en opdeling mellem forskellige funktioner:
1) Seelgeren foretager fakturering efter en leverance
2) Lederen betaler regninger efter forfaldsdatoer
3) En tilknyttet regnskabskyndig konsulent foretager resten af bogfgringen

Der kommer en person et antal dage om maneden/ugen (alt efter behov) og foretager
den bogfgring, der skal ske af debitorbetalinger, kreditorbetalinger og sgrger for at
der bliver udbetalt Ign til personalet.

Det er alts3 en funktion, hvor det er en uddannet person, der kommer i virksomheden
efter behov og udfgrer det arbejde, som kraever en viden om det dobbelte bogholderis
metoder og krav.

Den her beskrevne Igsning har virkeligt bredt sig i de senere ar. Det er generelt en
succes, at der er denne arbejdsopdeling.

1-0-4: Start i den lille model og lad virksomheden vokse til den store model

Vi benytter som naevnt C5 regnskabsprogrammet til at forklare skaermbilleder. Andre
programmer ser anderledes ud, men principperne er de samme.

Vi arbejder pd at skrive mange haefter om C5 programmet. I Igbet af efterdret kan du
pa en hjemmeside for C5 finde mange haefter, som beskriver regnskab pa Microsoft
Dynamics C5 2008: www@c5bog-ankerstjerne.dk

Vi laegger haefter ud efterhanden, som de er faerdige. Du kan kebe og betale med bl.a.
Dankort.
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I et regnskabssoftware kan du som naevnt sagtens bruge bade kontantregnskab eller
det dobbelte bogholderi alt efter, hvad du selv vurderer, du har brug for i din virk-
somhed.

1-0-5: C5 Light pakke - adgang til moduler

Vi praesenterer her forskellen pa en C5 Light pakke og et udvidet C5 program. For-
skellen er, at der er kgbt ekstra moduler, nar der er behov for det. Er der kgbt ét eks-
tra modul, sa er C5 ikke laengere at betegne som en Light pakke. C5 programmet kan
i meget hgj grad betjene din virksomhed i vaekstperioden.

Klippekort princippet ggr det muligt at kgbe sig til adgang af flere moduler efterhan-
den, som der viser sig et behov. Du skal ikke anskaffe dig flere moduler, end din virk-
somhed har behov for pd et givet tidspunkt.

Grundversion af C5 har fglgende muligheder:

Finans 300 finanskontonumre

Debitorer 100 debitorkonti

Kreditorer 100 kreditorkonti

Lager 300 varenumre

Database 20 megabyte database

Rapporter 5 rapporter, som du kan fa tilpasset

Microsoft Dynamics C5 2008 er med den sammensatning en Light pakke.

Vi anbefaler, at du starter med en lille model og vokser med opgaven til en stgrre
model. Her tillader vi os at antage, at du er nystartet virksomhed, som har brug for at
vide mere om det hele.

M3ske kan du med tiden fa gkonomi til en bogholder, der kommer og foretager bogfg-
ring i den noget mere avancerede model. Det er de som hovedregel uddannet til at
udfgre. Det viser sig meget ofte, at de personer, der foretager bogfgring som free-
lance er fortrolige med C5 programmet.

1-1: Debet og Kredit

Du skal ikke beskaeftige dig meget med regnskab, fgrend du mgder betegnelserne:
Debet og Kredit.

Betegnelserne er ofte omgaeret med en vis form for mystik(!). Det er korrekt, at det

er en del af det dobbelt bogholderi’s princip. Det bliver ogsa brugt i kontantregnska-
bet.

Copyright © Ankerstjerne Bgger

Side 9




Microsoft Dynamics C5

I det dobbelte bogholderi bruger du kassekladden til:
e Debitor indbetalinger

Kreditor udbetalinger

Husleje

Lan

Rejseomkostninger

Kasse bilag

Omposteringer

Omkostninger

Visse virksomheder bruger kreditormodulet, men foretager ikke indkgb til lager. Andre
virksomheder bruger projektmodulet.

Her er i en kassekladde fra finansmodulet vist kolonner med: Debet og Kredit. Vi
beskriver senere, hvordan du bruger de kolonner.

Vi viser her en finanskassekladde: Bilag. I kontant regnskabet er det stedet, hvorfra
al bogfgring bliver foretaget.

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag

!_E_I Kassekladde (Mavn: Bilag)

Saldo ultima Falance
Dato Bilag K Konto Madkonto Debet Kredit fVipms Telst
070303 | IF2710 125500 Rejse til Jylland =)
|74 Y

Der bliver i det dobbelte bogholderi brugt en kassekladde til at registrere omkost-
ningsfakturaer og/eller projektomkostningsfakturaer via. Her er brugt en kladde: Bi-
lag. Du kan selv oprette kladder efter behov i C5 programmet. Det er ikke i alle regn-
skabsprogrammer, hvor du har den adgang.

1-1-1: Den gamle bogholder

[Debet og kredit| forklarer vi mere om i de falgende afsnit.

Fgrst er her lidt underholdning:

S8 var der den gamle bogholder, som i 8revis startede sin dag med at I8se en skuffe i
sit skrivebord op. Ingen métte vide, hvad der var i den skuffe. Skuffen blev I§st op og
8bnet, ndr andre ikke kunne se indholdet. Bogholderen kiggede interesseret ned i
skuffen og Iste den igen. Bogholderen var tavs hele sit arbejdsliv om 8rsagen. Ingen
kunne f§ at vide, hvad der var i den skuffe.

S8 endeligt en dag gik den gamle bogholder p§ pension. Dagen efter var det persona-

let’s forste gerning at g8 ind og I8se skuffen op. Stor var deres forbavselse, da de s§
et stykke papir i skuffen og intet andet.
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P3 det stykke papir stod der: Cﬂ
[Debet til garden|! / [Kredit til gaden|!

N3, nu til alvoren:

Debet er altid et tal, som er i plus
Kredit er altid et tal, som er i minus

Vi viser her et kontant regnskab, som er den helt simple form for bogfgring.

I dette eksempel kan du se, at din virksomhed har faet kr. 3.000 ind pa bankkontoen.
Det er det, som vi fortaeller i den bogfgring, som du ser nedenfor.

En klog mand har for mange ar siden besluttet, at vi seetter indtaagten i minus. Der-
for er salget skrevet i Kredit kolonnen. S& kan du bogfgre korrekt med debet og
kredit.

Nar du har penge pa banken og far flere penge til bankkontoen, sa er det naturligt at
du skal laegge det nye belgb til den saldobeholdning, som du allerede har pad kontoen
for banken i dit regnskab.

TEKST DATO KONTO DEBET KREDIT

Solgt 1 C5 Light pakke 01.05.2008 BANK 3.000,00

Hans Jensen kgb af C5 01.05.2008 SALG 3.000,00
3.000,00 3.000,00

Her har vi snydt lidt. I Danmark skal du altid kreeve moms med mindre, at du helt
praecist ved, at du altid omsaetter for mindre end kr. 50.000 om aret (for ar 2009).

1 Kr. mere, sa skal du svare moms af den fgrst tjente krone. S& opkraev hellere moms
fra starten.
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TERST DATO KONTO DEBET| KREDIT

Solgt 1 C5 Light pakke ©01.05.2008 BANK 3 (00, e
Moms af=zalg 01.05.2008 MOMS 00, O
Hans lensen kgb afC5 01.05.2008 SALG 2. 400,00

3.000,00 3.000,00

Sadan skal din bogfgring normalt se ud. Du modtager nu kr. 3.000 og skylder SKAT
kr. 600 i moms. Du har selv tjent kr. 2.400.

Dobbelt bogholder indeholder det princip, at du altid skal have \debet og kredit ba-\
. Det er summen forneden pa det viste eksempel i regnearket. Vi siger, at
summer af Debet og Kredit skal balancere.

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag

i Kassekladde

Firma Native Datzbass 42
Fazzsklzdds . Bilag

Dato Bilzg Ko Konto Takst Dizbat Fa=dit Dizbat Eo=dit Valutz Kurzs Moms  Momsbelab

1110 Rsjsatil Flland 300000 300000 DEE 1000000 Salg 00,00
15020 Rajse til Fellznd 3.000.00 300000 DEX 100,0000

070300
070300

Bevagslze debet 300000 DEE

Bavagslos keadit 300000 DEE

Bzholdning morgen
Bevagslssr
Beholdning aften

_.H
[

Eksemplet kan se ud, som vist her i en C5 kassekladde: Bilag. Momskoden er: Salg.
Momsbelgb star yderst til hgjre og er kr. 600. Vi har valgt at udskrive kassekladden
til skeerm. Summerne under stregen balancerer.
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I skaeermbillede for kassekladden skal feltet: Balance veaere tom, nar du er klar til at
foretage bogfaring.

Feltet laegger belgb i Debet- og Kreditkolonner sammen og viser summen:

Ealance |

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag

Z_E] Kassekladde (Mavn: Bilag)

Saldo uttimo Balance 600,00
Dato Biag K Konto Modkonto Debet Kredit Moms Telest
07/03-09 1F 1110 2.400.00 Salg af CB
07/03-09 1|F 22100 Salg af C5
Q07,0308 1Fs020 0 _Il

P& konto for omsaetningkonto nr.: 1110 har vi registreret belgb for salg i (minus) i
Kredit kolonnen. ¥ har skrevet bankkonto nr.: 15020 i 3. Linie og belgbet, som bli-
ver indbetalt i (pfus) i Debet kolonnen.

I feltet: Balance star nu kr. 600. Det er forskellen mellem de to tal. Det er i dette
tilfzelde moms belgbet. Du skal have debet/kredit balance, sa du skal nu registrere de
kr. 600 i kolonnen: Kredit i f.eks. linie 2. Det skal ske, inden bogfaring kan finde
sted.

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag
E Kassekladde (Mavn: Bilag)

Saldo ultima Balance
Dato Bilag K Konto Modkonto Debet Kredit Moms Tekst

J07/0305 | P10 | 240000 SagafCh ||
07/03-05 1F 22100 600,00 Salg af Ch
07/03-05 1F 15020 3.000, Salg af Ch

Nu stemmer debet og kredit og du kan foretage bogfgring. Feltet: Balance er tomt!

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag

il Kassekladde
Firmz Native Datzbese A'S
Kassekladds : Bilag
Dzt Bilzg Ko Konto Takst Dibat Ea=dit Dibat Fradit Valutz Kurs Moms  Momsbalab
070308 1F 1110 ZalgafCs 240000 240000 DEE 1000000
070300 1F poil =fiZ5 60000 600,00 DEI 1000000
o 1F 15020 Salgafls 3.000.00 3.000.00 DKK 100,0000
Bavmgslsz debst 3.000.00 DEE
Bavazslse hradit 3.000,00 DEE

Den udskrevne kladde ser nu lidt anderledes ud, fordi vi har registreret momsbelgb
"manuelt” - pd 2. Linie. Der er ikke brugt momskode, derfor er der ingen belgb i fel-
tet: Momsbelgb til hgjre i rapporten.
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Begge metoder er lige korrekte. Du skal blot sikre dig, at du har balance.|

1-1-2: Huskeregel for, hvornar et belgb skal sta i debet eller i kredit
Her er 8§ 1 i god bogfgringsskik:

Nar et salg star i minus, sa er det altsd@ penge, som du har tjent. Du skal altid g& ud
fra beholdningskontoen (bank- eller kassekontoen).

Du skal bogfgre pengene i plus (debet) p@ bank-/kassekontoen. Bankkontoen er en
formue konto, nar saldo star i debet (plus). Vi betegner det som: Beholdningskonti.

Bankkonto med saldo i debet (plus) kalder vi for: Bankkonto
Bankkonto med saldo i kredit (minus) kalder vi for: Kassekredit

Penge, som du indbetaler pa en bankkonto bogfgrer du i debet (plus). Er tallet i kredit
(minus), sa nedskriver du saldoen. Omvendt for en kassekredit.

Bankkonto med indestdende belgb er en beholdning - stari: Aktiver
Kassekredit med skyldigt belgb er en gaeldskonto - star i: Passiver

I C5 har du 6 felter, hvori du kan registrere beholdningskonti, som du vil se saldo pa
for hver linie, du registrerer i kassekladden.

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag, knappen: Beholdning
r

= Ll Ll Bl Ol Y
eI rasserguue Laawrn onag)

Saldo ultimo Balance
Dato Bilag K Konto Modkonto Debet Kredit Momsg Tekst
07/03-09 1F 1110 2.400,00 Salg af Ch
07,0309 1F 22100 600, DY Salg af Ch
J070309  WFs020 300000 SalgafCh
3 Beholdningskenti (Mavn: Bilag) El@
Korto Tekst Valta N =
15020 [Bank DKK 1] = [s
501 0MMESKasse  DKK 2J%

-

Der er en knap: Beholdning i hgjre side i C5 kassekladden.
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Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag, knappen: Beholdn|i£E

Behaldning |
2| Beholdningskonti (Navn: Bilag) E=REoR(TxT
Konto Tekst Valuta N =
415020 Bark DKK 1j
12010 Kasse DKK 2 -

Klik pa knappen: Beholdning og du kan pa 6 linier registrere kontonumre, som du vil
se en saldo pd i kladden.

Finans, Dagligt, Kassekladde, navn: Bilag, knappen: Beholdnin

-3| Kassekladde (Mavn: Bilag)

Bank Kasse

306688 52 1.318.25

Saldo ultima Balance
Data Bilag K Konto Modkontao Debet Kredit Moms Tekst
07/03-05 1F 1110 2. 400, D0 Salg &f Ch
07/03-09 1F 22100 &00,00 Salg &f Ch

* = _4Fi302 .. 300000  Sal

Her ser du saldo for bankkonto og kasse konto. P& den made far du Igbende oriente-
ring om saldo pa dine beholdningskonti.

Udbetaler du penge fra banken, skal du traekke det belgb fra den formue (kreditere),
som du har stdende pa bankkontoen i regnskabet.

Derfor skal du ogsa ggre det her pa C5 regnskabet.

2: C5 og bogholderi

Fgrste system med kontantregnskab er nemt at overskue. Det er ngdvendigt, at du
ved noget om en kontoplan. Hvis du er helt novice og bruger af C5, s@ anbefaler vi, at
du keber flere heefter pd: www.C5bog-ankerstjerne.dk.

Nar du laeser om finans kassekladde, leerer du ogsa at bogfgre som: kontant regn-
skab. Hvis du henter haefter om debitorer, sa laerer du om fakturering og om udlig-
ning af debitorer. Vores formal her er ikke undervisning i C5 programmet.
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Det system med: Dobbelt bogholderi har store fordele. Det bliver meget hurtigere
at hente de tal, som du har brug for - bl.a., ndr du skal ggre klar til at betale moms.

En korrekt momsrapport kraever, at du benytter det dobbelte bogholderi’s princip.

Det kommer vi tilbage til.

2-1: Kontant regnskab

I et kontant regnskab registrerer du kun de bevasgelser, som du udbetaler fra konto-
en eller indbetaler pd bankkontoen. Du skal altid bogfgre til en modkonto. Det er fordi
du skal have summerne til at balancere.

Du opretter et antal kontonumre i din kontoplan, hvorpa du kan fordele dine omkost-
ninger og indtaegter. Nar du bogfgrer en indtaegt, sa skriver du blot i tekstfeltet, hvem
du har modtaget pengene fra.

Du bruger maske en notesbog med gennemslag, hvori du skriver, hvad du har solgt
og til hvem du har solgt dit produkt til. Nar dagen er gdet, sa taster du den enkelte
(faktura)nota ind i en kassekladde og szetter pengene ind pa en kassekonto.

Du gar maske til din bank med en boks med kontanter samme aften. S8 kan du med
det samme bogfgre indtaegten til din bankkonto i stedet for til kassen og derefter bog-
forer belgbet ind pa din bankkonto.

-

2-2: Dobbelt bogholderi

Det dobbelte bogholderi’s princip daekker over et meget smart ma-

2
] @%
/\]Y}" N‘E‘
tematisk system, hvor du far alle dine tal til at ga op i en hgjere k‘%))'
enhed. Det er et velgennemtaenkt gammelt system. Det fortzeller vi

om i dette heefte. A

Det lyder voldsomt, men det er faktisk et system, hvori visse bilag
bliver bogfgrt to gange.

Vi taler om at periodisere posterne pa den dato, som de bliver dannet. En faktura ud-
skriver du pa ét tidspunkt. Der gar et antal dage, inden du modtager penge fra hen-
de/ham, som du sendte en faktura til. Det er alts3 pa ét andet tidspunkt.

Der er altsa to datoer:

Fakturadato den dato, du har udstedt faktura pa
Betalingsdato den dato, du har faet pengene sat ind pa banken
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Salgsfaktura (tilgodehavende):

Nar du fremsender en faktura fra C5 til en anden virksomhed, s& skal det efterfglgen-
de udlgse en indbetaling pa din bankkonto. Indbetalingen skal gerne indlgbe efter det
antal dage, som du har givet din kunde kredit pa.

Leverandgr faktura (geeld):

Nar du modtager en faktura fra din leverandgr, sd er det meningen, at du skal betale
den regning, nar den er forfalden til betaling efter det antal dage, som du og din leve-
randgr har aftalt pa forhand.

Forklaret p@ denne made, sa lyder det dobbelte bogholderi’s princip ikke sa vanskeligt
vel?

Det er da logisk, at du skal betale en regning, nar den er forfalden. Det ggr vi hele
tiden i vores private liv.

Har du solgt noget til en anden person, sa er det lige sa logisk, at pengene skal kom-
me ind p& din bankkonto, som du har bedt ham/hende om at indbetale pengene til.

Belgbet skal helst komme pa den dato, som du har forlangt.

Hvor stammer sa det dobbelte bogholderi’s princip sa fra????

Her kommer historien om det dobbelte bogholderi’s princip.

3: Munken Luca Paciolo: regnskab fra ar 1494

Med udvikling i samhandlen i verden steg kravene til bogfgring. Det lykkedes i ar
1494 at udvikle et smart system til at bogfgre efter. Indtil da var bogfgringen at hen-
regne til det, som vi betegner, som et: kontantregnskab.

En franciskanermunk og matematiker: Luca Paciolo udgav i ar 1494 i Venedig en af-
handling om det: |dobbelte bogholderi’s princip|. I det store hele er det system
stadigvaek geeldende.
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3-1: Eksempel pa beskrivelse af et bogholderi

Her er en meget enkelt og nem forklaring(!!) pa det dobbelte bogholderi’s princip.
(Citat er fra et Leksikon fra &r 1903).

Bogholderi (bogfering), den planmassige, efter visse Regler udfarte Regnskabsfarsel i en Forretning. Bog-
holderi tjener til at skaffe hurtigt og paalideligt Overblik over Forretningens Gang, Midlernes Anvendelse,
Regnskabsforholdet til andre og Forretningsformuens Tilstand og Stilling, samt giver Forretningens Leder
de Oplysninger, han behgver for at treeffe sine Dispositioner.Oprindeligt bestod Bogholderi kun af én Bog,
hvori Forretningsmanden til Statte for sin Hukommelse nedskrev alle Forandringer med Formuen, som de
fandt Sted. Med Handelens Udvikling steg Fordringerne til Bogholderi, og den bergmte Fransiskanermunk
og Matematiker Luca Paciolo udgav 1494 i Venedig en matematisk Afhandling, som indeholder en klar
Fremstilling af det siden den Tid og indtil vore Dage almindeligt anvendte saakaldte dobbelte eller italienske
Bogholderi-System. Efter dette oprettes for hvert Ejendel i Forretningen et Regnskab (Konto) i Hovedbogen,
og hver Forandring med Formuen bogfares to Gange (dobbelt), én Gang Gelds-(Debet-) Siden af den Kon-
to, som modtager noget eller for hvilken der er gjort Udlag, og én Gang pa Fordrings-(Kredit-) Siden af den
Konto, som leverer noget. Kontoerne deles i Konti for Personer (personlige Konti) og i upersonlige Konti,
der igen deles i Genstands-; Galds-, Vindings- og Tabskonti og Hjeelpekonti.Personlige Konti er f. E. de
Konti, man opretter for Chefen, saasom Kapitalkonto, Husholdningskonto, Konti for Kunder og Banker, man
arbejder med, eller den for alle Forretningsforbindelser oprettede feelles Konto pro diverse. Genstandskonti
er f. E. Kassa-, Veksel-, Vare-Konto- 0.s.v. Som Galdskonti kan navnes Accept- og Pantegaelds-Konto og
som Vindings- og Tabs-Konti Rente-, Provisions-, Agio-Konto. De i det dobbelte Bogholderis brugte Bager
inddeles i Hoved- og Bibgger. Hovedbagerne er Uundveerlige dels af praktiske Grunde og dels, fordi Loven
kreever, at de skal fares. Hertil harer Memorial eller Dagbog, hvori indferes alle Forandringer med Formu-
en, for saa vidt de ikke vedkommer kontante Penge, Kassabog, som paa venstre (Debet-.) Side viser alle ind-
gaaende og paa hgjre (Kredit-) Side alle udgaaende kontante Belgh, samt Hovedbog, som viser paa de der
oprettede forskellige Konti Vaerdiomsatningen af de forskellige Ejendele og de ved Omsatningen opnaaede
Resultater (Fortjeneste eller Tab). Kassabog og Memorial feres daglig, og Indfarsel i Hovedbogen fra disse
Bager sker i Regelen en Gang om Maaneden, hvorved der benyttes en Journal, i hvilken Memorialens og
Kassabogens Poster samles og sammentreekkes. Af Bibgger kan naevnes Restkontro, som indeholder Regn-
skaberne med alle Personer, Lagerbog, en Sammenstilling af de forskellige Varers kvantitative Omsetning,
Vekselbog, som viser Omsetningen af de Veksler, Forretningen ejer eller har ejet. Tratte- el. Acceptbog, som
giver en Oversigt over de Veksler, som Forretningen skal betale 0.s.v. Hver Aar skal Forretningsmanden
optage sin Status, o: en Fortegnelse over sine Ejendele (Aktiver) og sin Geeld (Passiver) og indfgre den med
sin Underskrift i Hovedbogen eller i en szrskilt Statusbog. Det dobbelte Bogholderi liar som Kontrolindret-
ninger den saakaldte Summationspreve (Kassabogens Debet- og Kredit-Sum+Memorialens Sum giver Jour-
nalens Sum) og den saakaldte Raabalance (Summer of alle Hovedbogens Debetsummer ma veere lig samme
Bogs Kreditsummer samt Journalens Sum).

0.s.v ...(teksten fortseetter)...........

Da jeg fagrste gang havde laest denne tekst var jeg helt klar over, hvordan bogfgring
skulle udfgres(!) - nd ikke?? N3, sd prgver vi lige at forklare, hvad dette her handler
om.

Nu forsgger vi at oversaette noget af den komplicerede tekst for dig!
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3-2: Bogholderi skal sikre et palideligt regnskab
Bogfaring skal tjene til at give et palideligt overblik og virksomhedens udvikling. Det
skal holde styr pa likviditeten. Debitorer skal veere registreret, sa du hurtigt kan se,
hvem der skylder penge og som maske burde have betalt.

Det giver chefen mulighed for at traeffe gkonomiske beslutninger pa et realistisk
grundlag.

3-2-1: Den oprindelige regnskabspraksis

Princippet af det dobbelte bogholderi er at:
Faktura pa debitorer Indtaegt / Omsaetning
Banken / Indbetaling pa debitor
Omkostning/Udlaeg Skyldige kreditorer
Udbetaling pa kreditor < >Banken

Der er altid to belgb. Det ene i plus (Debet). Det andet i minus (Kredit). Det ene er
altid en beholdningskonto (kasse, bank og giro).

Indtaegt er altid et minus (kredit belgb).
Omkostninger er altid et plus (debet belgb).

Betalinger registrerer du pa banken.
Salgsfaktura og Kgbsfaktura bliver bogfgrt pa dato for de to bilag.

Dato for betaling og dato for fakturaer er forskellige.

3-2-2: I starten var alt bogfgring et kontantregnskab
Betegnelser: Debet og Kredit blev ikke brugt i ar 1494,

Betegnelser var: Indbetalt eller Udbetalt.
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En kassa bog (kassebog)

TEKST DATD INDBETALT | UDBETALT
Rejze til Paris 2.400,00
Husholdning 3000, 00
Sgrens afdrag pa lan 5.000,00

I 5.1}I}I},1}I}I 5.400,00
- =

Vi har her vist et eksempel, hvoraf det fremgar, at du har 1&nt en sum penge til en:
hr. Sgren. Periodevis skal Sgren indbetale et acontobelgb til dig. Du kan ikke se, hvor
meget han har lant. Du kan kun her se, hvad han har indbetalt.

3-2-3: Luca Paciolo arbejdede hardt med at finde en god model

Det var sadan et regnskab, som Luca ikke var tilfreds med. Han arbejdede i mange ar
med en matrix, som kunne give ham svaret pa en bedre model. Maden at registrere
belgb pa lignede kontoudtog fra en bank. Belgb, som du modtager, star i venstre ko-
lonne og belgb, som bliver trukket fra kontoen star i hgjre kolonne.

Du mangler oplysninger om, hvorndr Sgren skal betale et afdrag pa Ian. I den simple
lgsning kan du kun skrive ned, hvad du har modtaget.

Ved salg mangler du information om, hvad der er solgt og hvorndr betaling skal ske.
Derfor fandt Luca det ngdvendigt at finde et alternativt system for at kunne overskue
de sammenhaange.

Det var lige netop det, som Luca fandt ud af i ar 1494 - et system, som bade kunne
bogfare de korrekte data til finans regnskabet og samtidig holde styr p&, hvornar be-
talinger vedrgrende debitorer og kreditorer skal finde sted.

Fgrst taenkte Luca, at det var smart at sortere bilagene op i perioder (et ar af gan-
gen).
Da vi fra meget gammel tid (ar 0) har haft et kalenderar pa 12 maneder, var det na-

turligt, at han brugte den kalender til at dele bilagene op i: Indevarende Periode.
Bilag, der er fra en aeldre periode skulle vaere fra: Gammel periode.
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Forst sorterede Luca bilagene i 3 kasser:
e En kasse for bilag, som er dannet i kalenderperioden
e En kasse for de vaerdier, som vi ejer
e En kasse for de vaerdier, som vi skylder

Sa sorterede han bilagene indenfor: Perioden op i to bunker:

Den ene bunke var de papirer, som han havde modtaget penge for
Den anden bunke var de papirer, som han havde betalt penge for

De to kasser med veaerdier, som virksomheden ejer og veerdier som virksomheden
skylder, havde et problem.

De skulle ngdvendigvis indeholde en total for bilag fra: Gammel periode for at give
den korrekte sum.

Som en 3bning fra et gammelt regnskabsar til et nyt regnskabsar skulle han finde
summer af alle tidligere bilag og dertil lzegge vaerdierne, der blev modtaget i perioden.
Han skulle traekke udbetalinger fra.

Alts3: Periodens tal skal lazgges sammen med: Gammel periodes tal.

Det er den modpost, som tilhgrer en beholdningskonto, som det her handler om. Du
skal have en akkumuleret total for din bank- eller kassebeholdning.
3-2-4: Opdeling af vaerdier for: Periode og Ar til dato tal

Luca lavede den her viste 3 delte kasse.
Den gverste er Periodens tal og de to under er gammel periodes tal plus periodens tal.

Den venstre kasse er beholdning
Den hgjre kasse er gaeld

Fgrst sorterede Luca vaerdierne, som virksomheden ejer op i:
e Veerdier, du ikke lige kan omsaette
e Veerdier, som du forventer at fa betaling for snart
e Veardier, som du har som kontanter. (Dengang havde Luca ingen bank(!))

Derefter sorterede Luca veerdierne, som virksomheden skylder op i:
e Vaerdier, som han maske skal betale senere
e Veerdier, som han har lang betalingsfrist for
e Veerdier, som han har kort betalingsfrist for

For at fa de to tal: 1) vaerdier han ejer og 2) vaerdier, som han skylder talt op i sum-
mer, som bliver store, sa taenkte han sig rigtigt godt om.

Vi har ladet os fortzelle, at der gik flere ar.
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INDTAGTER

OMKOSTNINGER

OVER-/UNDERSKUD

VZARDIER, SOM VI VZARDIER SOM VI

EJER SOM PENGE SKYLDER SOM PENGE
EJENDON/INVENTAR VEKSELGZLD FOR PENGE
BYGNING VI HAR LANT FRA EN
VEKSLER FOR PENGE VI ANDEN VIRKSOMHED
HAR LANT UD ELLER PERSON

Sa fandt han ud af denne regel:

Vi tager veerdierne, som vi ejer og dertil laegge periodens overskud
Vi tager veerdierne, som vi ejer og derfra fratraekke periodens underskud

N&r vi gor det, sa kan vi fa et tal, som vi kalder for: VIRKSOMHEDENS KAPITAL.
Nar vi saetter denne sum i den kasse, som star til hgjre (gaeld), sa far vi de to kasser
til at give den samme sum. (smart ikke?)
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IN?{/EGTER

MKOSTNINGER

AN

OVER-/UNDERSKUD

/ AN

/ N\

DEBITORER KREDITORER
VARDI VIRKSOMHEDEN VARDI VIRKSOMHEDEN
EJER SKYLDER

Luca regnede altsa ud, at han kunne fa kassernes vaerdier til at ga op, hvis han fulgte
falgende metode:

Han kunne bogfgre en indtaegt i minus pa: Perioden og sette tallet i plus under de
veerdier, som han ejer (Aktiver).

Omvendt kunne han bogfgre en udgift i plus pa: Perioden og saette tallet i minus un-
der de veerdier, som han skylder allerede (Passiver).

Han havde fundet de vise sten (rent bogholderimaessigt)!
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4: Det dobbelte bogholderi

Nu teenkte Luca sig rigtigt godt om. Han syntes stadigvaek, at regnskabet ikke var
praecist nok. Det var iszer galt, nar han I&nte penge ud og bagefter fik dem betalt til-
bage i rater. Det var jo pa forskellige datoer og i forskellige perioder.

Ved at dele regnskaber op i perioder af 12 maneder, sd kunne han yderligere sortere
sine bilag for perioden op i dato orden og lzegge dem ud i 12 punkter. Her er vist en
oversigt over finansperioder i C5 regnskabsprogrammet.

T e A e ki

PR/0109 PRADT-09 |Lukdcet
01/01-09 31/01-03 Aben
01/02-05 28/02-03 |Aben
/0305 3170309 |Aben
01/04-09 [30/04-09 Aben
01/0509 [31/0509 |Aben
01/06-03 30/06-03 |Aben
/0709 3170703 | Aben
01/08-09 31/08-09 Aben
01/0909 [30/0909 Aben
01/1009 31/10-09 |Aben
011105 3011093 |Aben
Q011209 1/1208F&]Aben
ULA209 ULA209 |Spesmet
PRADT-10 PRADI0 (Lukdeet

Nu opstod der et nyt problem!!

Luca lante penge ud og for de penge modtog han en veksel. Det var betalingsmidlet
dengang.

Luca ville jo gerne kunne se, hvor meget han lante ud og efterfglgende se, hvornar
|&net var tilbagebetalt til ham.

Desuden var der problem med, at han Iante penge ud i en kalenderperiode i regn-
skabsperioden (de 12 maneder) og fik indbetaling i rater i andre perioder efterfalgen-
de.

Det kunne sagar ga sadan, at de sidste betalinger faldt efter nytar, som sa ogsa var
nyt regnskabsar.

Han taenkte sig rigtigt godt om igen!
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5: Munken Luca’s historie

Som naevnt har vi talt med Luca Paciolo i 1494, om
det med at kunne bogfore pd en god og sikker made.

Her er hvad Luca fortalte:

Munken: Luca

Munken Luca Paciolo startede sit liv, som munk i et dejligt omrade i naerheden af Ve-
nedig. Det var dengang helt normalt, at munke tiggede penge af befolkningen. Mun-
ken Luca fik rigtigt mange penge og havde efter nogen tid penge nok til at bygge sig
et kloster.

Efterhanden havde Luca rigtigt mange penge. Sa en dag kom der en praest forbi og
ville bosaette sig i naerheden af munkeklostret.

~__IPraesten: Lucasios

Praesten Lucasios havde ingen penge. Han forhgrte sig derfor, om han matte Iane et
belgb af munken Luca. Han ville bygge en smuk kirke med et smukt klokkespil.

Det fik han lov til. Munken modtog en veksel pd de penge, som han udlante til pree-
sten.
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[Luca tog en traeklods og pa klodsen hamrede han et sgm|.

5000 kr. Lucasios
01.12.1495 -
31.12.1496

Han skrev belgbet pa et stykke papir med dato for, hvorndr han skulle modtage beta-
ling. Derefter satte han papiret pa det sgm, som han lige have gjort klar.

Preesten ville saette kirkebgsser op i sin kirke. Byggeriet gik godt og der kom penge i
kirkebgsserne. Nu kunne praesten fa penge nok til at betale Luca de rater, som der
var aftalt.

Efterhanden, som der kom penge tilbage, sa skrev Luca pa et nyt stykke papir, hvad
han havde modtaget og datoen for, hvornar han havde faet indbetalt en rate. P& den
made kunne kan tzelle sammen i hovedet, om han havde faet alle pengene ind fra
preesten.

‘Borgmester Carlos

Byens borgmester Carlos fik sa den idé, at han ogsa kunne Iane penge af munken til
at bygge et hus, som kunne fungere som radhus. Luca Iante ham penge til et hus og
byen fik sig en borgmesterbolig, som den kunne veere sig bekendt.

[Luca tog igen en traeklods og pd den hamrede han et sgm|.

10.000 kr. Carlos

01.12.1499 -
31.12.1502

Luca skrev belgbet pd et stykke papir med dato for, hvornar borgmesteren skulle be-
tale det tilbage. Derefter satte han papiret pa det ssm, som han lige have gjort klar.

Efterhanden, som der kom penge tilbage, sa skrev han pa et nyt stykke papir, hvad
han havde modtaget og datoen for, hvornar han havde faet indbetalt en rate.

Borgmesteren ansatte en skattefoged og fik mange penge indbetalt fra borgerne i
SKAT, sa han kunne tilbagebetale pengene til Luca. Det hed vist tiende dengang.
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Efterhanden, som der kom penge tilbage, sa skrev Luca pa et nyt stykke papir, hvad
han havde modtaget og datoen for, hvorndr han havde faet indbetalt en rate.

|Skattemester Franz

Borgmesteren ansatte som naevnt en skattefoged, sa han kunne fa penge nok til at
betale munken de rater, som der var aftalt.

Skatteopkraeveren skulle opkraave moms pa alle varer i byen, s& borgmesteren kunne
fa nogle penge til at leve for. Dengang hed det maske tiende eller blot skat.

Da der nu var kommet afgift pa alle varer, som byens borgere skulle betale, hver
gang de handlede, sa besluttede munken Luca sig for at tage moms af sine udl&n. Det
blev dog ikke kaldt moms, men derimod vekselgebyr.

Veksler var et middel, som du kunne handle med i gamle dage op til en gang i det
forrige arhundrede. Det er sjaeldent i dag.

De blev derfor handlet med og til forskellige kurser. Nogle veksler var mere sikre end
andre.

Der var derfor kursdifferencer, som skulle bogfgres. Det kunne bade veere som ind-
teegt eller som udgift.

Derudover tog munken Luca selvfglgelig renter for sine udlan. Der kunne derfor vaere
bdde renteindtaegter og renteudgifter.

5-1: Nu udviklede Luca videre pa sin matrix for bogfgring

e Munken Luca
Luca var et matematisk geni, som grublede videre over, hvordan han kunne Igse de

mere komplicerede bogfgringer, som opstar, nar der kommer: tiende, vekselgebyr,
skat, moms, og renter ind i handlerne.
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Flere af de posteringer, der skulle registreres havde jo ikke noget med den primaere
handel (drift) at ggre. Derfor hgrte de til i saerlige grupper i driftsregnskabet.

Nu matte Luca udvikle sit dobbelte bogholderi system yderligere. Denne gang valgte
han at udvide sit system fra at vaere et kontantregnskab til at veere et egentligt dob-
beltbogholderi.

‘Bogtrykker Beris

Luca kgbte nogle bgger af bogtrykker Beris. Bggerne var indrettet pa en meget for-
skellig made.

|Hovedbogen| havde mange kolonner. Hovedbggerne var meget store. De kunne ha-
ve mere end 30 kolonner hen over to sider. Starten af hver side havde en sum fra for-
rige side og i bunden af siden havde den: Saldo overfgrt til naeste side.

Med summer pa hver side kunne du ngjes med at teelle en side samme af gangen. Det

gav dig mulighed for at teelle efter senere.
(Husk regnemaskine, som vi har i dag, havde de ikke).

havde fortrinsvis: Debet og Kredit stdende i teksterne i starten af hver
side.

Han kgbte fglgende bgger:

Hoved bog finans dobbelt bogholderi HOVEDBOG
Kasse bog finans journal/daglige posteringer BIBOG
Memorial bog finans bilag af anden type BIBOG
Reskontro bog debitor journal BIBOG
Tratte og Accept bog kreditorer veksler BIBOG
Veksel bog debitorer veksler BIBOG
Lager bog lager beveegelser BIBOG

Nu havde Luca fundet et system, som blev yderligere udviklet efter hans dgd. Til ori-
entering sa foregik al bogfgring dengang med pen og blaek. Penne var en fjer. Jo, det
var tider dengang. Da kunne man virkeligt bruge et helt liv p& bogfgring.

I dag bogfarer vi salgsfakturaer og indbetalinger pa debitormodulet i C5. Hvis vi har
det behov, sa benytter vi factoring firmaer til at fa pengene hjem, sa hurtigt som mu-
ligt(!).(Det er en dyr Izsning, og det er allervaerst, ndr du vil kgbe dig fri af den virksomhed).

Veksler er idag erstattet med kassekreditter og banklan!
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5-1-1: Hovedbog

Her er vist en Hovedbog, som den i meget lille malestok kunne se ud.

Hovedbog

HAVET | T@) KLOSTER | MOMS | HUSLEJE VAREK@B | SALG RESKONTRO | TEKST KASSE BANK
30.000 FRASIDE 170 1.000 80.000
1.000 husleje -1.000

50 -50
-240 -960 1.200

100 -100
15.000 -15.000
300 -300
300 50 100 -240 1.000 15.000 -960 30.000 TILSIDE 171 850 64.900

Reskontro bogen var indrettet sadan, at der var flere sider for hver debitor. Det var
for at kunne samle alle posteringer under sammenhangende sider. Semmet pa en
traeklods blev udskriftet med en reskontro bog for praesten og borgmesteren.

Veksel bggerne var delt op i to bibgger.
Der var veksler, som Luca modtog, nar han lante penge ud. Den bog viste omsaetnin-
gen af veksler. Det var bade de veksler som han ejede eller som Luca tidligere havde

ejet.

Der var en Tratte og Accept bog. Den indeholdt de veksler, som Luca havde skrevet
under pd og som han selv betalte afdrag af til en anden virksomhed eller person.

Borgmesteren fik efterhdnden mange penge i hus. Luca ville gerne udvide sit kloster,
sa derfor 1ante Luca penge af borgmesteren.

Nu havde Luca bade veksler, som der blev indbetalt belgb pa.
Han havde ogsa Tratter eller Accepter, som han skulle udbetale rater pa som gaeld.

Der blev oprettet en Tratte & Acceptbog, hvori Luca holdt regnskab med, hvor meget
han skyldte borgmesteren. En tratte er en veksel, som du skylder penge pa3.

Som forklaring til den kursive tekst fra 1903, som i teksten naevner: en tratte:

Det er en anvisning som er udstedt i form af en veksel ifglge, hvilken udstederen
TRASSENTEN anmoder en anden TRASSATEN om at udbetale et bestemt belgb til sig.
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Det var normalt at saelge let omsaettelige veksler.

Ved k@b og salg af veksler kunne du far kursgevinst eller kurstab. Derfor var det ngd-
vendigt at oprette en saerlig konto i hovedbogen: Agio-konto.

Der bogfgrte Luca kursdifferencer pa vekslerne. Det kunne ogsa vaere kursdifferencer
mellem forskellige valuta’er.

Kassabog og memorial bog. Det er bgger, som skal indeholde de daglige bevagel-
ser. I gamle dage (nogle ggr det endnu) udfyldte vi en kassekladde med grgnne ark
og med kalkerpapir som gennemslag til gule ark. Det var muligt at rive de grgnne ark
ud af haeftet, ndr de var udfyldt.

Den type kladder bruger vi ikke mere, nar vi bogfgrer i C5. Regnskabsloven har givet
lov til at springe det tidskraevende arbejde over, da de samme data kan udskrives fra
bogfgringsprogrammerne i dag. Det er ikke laengere et lovkrav at udskrive kladder.

Lagerbog blev brugt til at holde styr pa varelager.

Nar alle posteringer var foretaget, sa skulle bogholderen til at samle de data fra bibg-
gerne over i hovedbogen.

Derefter skulle debet og kredit stemme. Nar bogholderen var faerdig skulle journalen:
Memorial bogen stemme med hovedbogen. Det blev principielt gjort en gang om
maneden. I mange virksomheder i Danmark var den type bgger stadigveek i brug i
1963. Der var det nyeste at sende bilag til et bureau, som sa bogfgrte og sendte kon-
toudtog en gang om maneden.

Det spaendende var s& om du havde faet rettet en fejl pa beholdningskontiene kor-
rekt. Havde du vendt fortegn forkert, s& havde du en dobbelt fejl. Gjorde du sa sam-
me fejl, den naeste maned, sa havde du maske 6 fejl i stedet for. JO, det var tider
dengang(!)

6: Opstilling af regnskab i en kontoplan

Der er gaet mange ar nu siden 1494, hvor Luca Paciolo fremkom med den geniale
matrix for bogfgring. Han arbejdede som naevnt videre og fandt ud af, at han kunne
udvide det oprindelige system. Samtidig ville princippet blive ved med at vaere det
samme.

Nu gennemgar vi en opstilling af en kontoplan i hovedgrupper. Derefter forklarer vi
bogfgringen af kgb og salg med den moderne kontoplan.
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6-1-1: Periodens kasse: Hovedbog - Driftsresultat

Kaert barn har mange navne.

Perioden bliver betegnet som:
Indeveerende regnskabsar
Driftsresultatet
Resultatopggrelse

Netto resultat

Nar en virksomhed er privat ejet, sa er regnskabsaret altid det samme som kalender-
o
aret.

Er virksomheden et selskab f.eks: ApS eller A/S, sa er der varierende perioder. Det
er normalt altid 12 maneder.

Der kan veere forskellig afslutningsdato. Ultimo et kvartal er almindelig arsafslut-
ningsperiode i mange selskaber:

e Marts

e Juni

e September
e December

Det kan vaere en hvilken som helst maned, der er afslutningsmaned. Der er ved skift
af virksomhedstype eller én gang i virksomhedens liv mulighed for at forleenge perio-
den i op til 18 maneder. Derefter er det igen 12 maneder.

Alle bilag med dato indenfor en “regnskabsperiode” tilhgrer den periode. Det er altid
bilag til periodens regnskab.

Hovedgrupper i en kontoplan i C5 er konto for:
e Indtaegter
e Omkostninger
e Afskrivninger
e Renter

C5 har dgbt kontotype til: Drift. Det er altsa en kode i C5 finanskontoplan, som er
kaldt for: Drift = Driftsresultat.

Finans, Kartotek, Kontoplan

Konto Kontanavn Kontotype
31000 EIRESULTATOPG@RELSE  Overskrift

1001 DOMSAETNING Cuuershorift

1110 Varesalg - Stole

1120 ‘aresalg - Borde

1130 Varesalg - Sofaer

P& gverste linie star en anden betegnelse for periodens tal: RESULTATOPGORELSE.
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Her er vist et udklip af kontoplanen i C5. Senere beskriver vi strukturen pa en stan-
dard kontoplan. Samtidig naevner vi en forskel pa: Egenkapital pa en privat ejet
virksomhed og pa et selskab.

Du kan vaelge forskellige kontoplan opsaetninger, ndr du abner et nyt regnskab i C5.

Vi har under finans opsaetning pa hjemmesiden: www.c5bog-ankerstjerne.dk udskre-
vet alle kontoplaner til Excel regneark og derefter sat kontoplanen ind i et haefte, som
du kan hente pa hjemmesiden. Der kan du f& inspiration til at korrigere den konto-
plan, som du gnsker eller allerede har.

6-1-2: Gammelt ars kasser er: Status

[ResuLTATOPG@RELSE]|

INDTAGTER

OMKOSTNINGER

OVER-/UNDERSKUD

STATUS
AKTIVER PASSIVER
DEBITORER KREDITORER
VARDI VIRKSOMHEDEN VARDI VIRKSOMHEDEN
EJER SKYLDER

De to kasser til venstre og hgjre er beregnet til at samle det op, som vi ejer (venstre)
og det vi skylder (hgjre). De to kasser er tilsammen: Status.

Aktiver er kassen til venstre det er det som virksomheden ejer
Passiver er kassen til hgjre det er det som virksomheden skylder
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I Aktiver har vi fglgende hovedgrupper: I
Anlagsaktier:
Immaterielle anlaegsaktiver
Materielle anlaegsaktiver
Omsaetningsaktiver:
Lagerbeholdning
Debitorer
Igangvaerende arbejder

Likvider:
Kasse
Bank
Girobank

Hvis din bankkonto altid er en saldo i minus, sa kalder vi det for en kassekredit. Den
er normalt placeret under kortfristet geeld i: Passiver.

Igangveerende arbejder er ofte placeret under: Passiver. Det er ligegyldigt om den
gruppe af finanskonti er placeret et det ene eller andet sted.

Immaterielle anlaegsaktiver kan vare goodwill eller anden form for finansiel (pen-
ge) aktiv.

Det er til forskel for: Materielle anlaegsaktiver som er: Inventar, EDB, Biler mv.

Finans, Kartotek, Kontoplan

Konto Komtonawvn Komtotype Sum fra Moms Saldo i DKK =
21000 LANGFRISTET G/ELD SRR .
21010 Prioritetsgasd 15.299.28 =
21020 Etablerngslan -85.834 65
21559 LAMGFRISTET GAELD | ALT 21000 -70.535.37

Alle konti i Aktiver og Passiver har en kontotype: Status i C5.

Det betyder, at du kan kgre en kgrsel: Dan Primoposteringer og derefter overfgrer
C5 saldo fra gamle perioder til den nuveerende regnskabsperiode.

Det er den made, at vi far lagt tidligere ars tal sammen med det nye (indevaerende
regnskabsars) tal.
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I Passiver har vi fglgende hovedgrupper:
Egenkapital:
Kapitalkonto
Tidligere ars resultat
Periodens resultat
Langfristet gaeld: :
Pantebrevs 13n '
Langfristet geeld i gvrigt

Hensaettelser: <
Skyldige hensatte feriepenge ” - 3 ¢

Andre hensaettelser ~
Kortfristet geeld: \'—é\_ -
Kreditorer N~
Kassekredit N
Skyldig lgn omkostninger — '

Netto moms regnskab

Alle konti i Aktiver og Passiver har en kontotype: Status i C5.

Det betyder, at du kan kgre en kgrsel: Dan Primoposteringer og derefter overfgrer
C5 saldo fra gamle perioder til den nuveerende regnskabsperiode.

Under: Passiver (Egenkapital) bliver konto: Periodens resultat opdateret med
vaerdien af: Over-/Underskud.

Derved bliver Aktiver og Passiver lige store i summer. Periodens resultat skal du saette
op som et teelleveerk i C5.

Du skal have fat et heefte under: www.c5bog-ankerstjerne.dk for at hente den viden,
hvordan du seetter taellevaerker op i C5 2008.

6-1-3: Egenkapital for selskab kontra privat ejet virksomhed

Der er en vigtig detalje, som er den store forskel pa kontoplan for de to selskabsfor-
mer.

Privat ejet firma:

Du ma have en privat konto under egenkapitalen. Du ma have en og samme konto i
banken for udgifter til firmaet og til privat. Det er dog en god idé af hensyn til revision
og dig selv, nar du skal afstemme banken, at der er to konti. En for privat og en for
firmaet.

Du far ikke udbetalt Ign. Du beskattes af: Driftsresultatet ogsd kaldet: Nettoresul-
tatet. Det kalder vi ogsd: Underskud eller: Overskud afhangig af, om det er et mi-
nus belgb (overskud) eller et plus belgb (underskud). Du betaler forlods AM-Bidrag og
en a’conto skat. Du skal ikke udbetale Ign til dig sely. (Petvardenigen med det kere barn med mange

navne.)
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Der er ingen kapital. Stgrrelsen af virksomhedens kapital er summen af egenkapita-
lens konti periodens resultat.

Firma som selskabsform:

Du far altid udbetalt Ign og skal betale A-skat og AMBI. Du ma aldrig have et positivt
belgb pa mellemregningskonto mellem dig og firmaet. Det opfatter SKAT som et 13n
og det er ikke tilladt.

Du kan altsa godt modtage a’conto belgb i Ign i Isbet af maneden, men du skal altid
have udbetalt Ign svarende til det belgb, der er trukket a’conto. Har du trukket kr.
25.000 og har A-skat + AMBI pa 50 %, sa skal du brutto have udbetalt Ign pa kr.
50.000. Du m3 aldrig have en privatkonto pa egenkapitalen. Virksomheden har en
kapital: kr. 125.000 for ApS og kr. 500.000 for A/S.

Stgrrelsen af virksomhedens kapital er summen af egenkapitalens konti (inklusive ka-
pitalkonto) periodens resultat.

Det er altsa ikke ligegyldigt, hvordan du veelger din kontoplan i finans og hvordan du
har oprettet din egenkapital.
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6-1-4: Status med Aktiver og Passiver

Her har vi indsat de hovedgrupper og undergrupper pa skemaet, som der skal vaere
for:

Aktiver (venstre)
Passiver (hgjre)

INDTAGTER

7

OMKOSTNINGER

AN

OVER-/UNDERSKUD

Vv N

Anlaegsaktiver Egenkapital
Imm. Anlaegsaktiver Kapitalkonto
Materielle anlaegsaktiver Tidligere ars resultater
Omsaetningsativer Periodens resultat
Lagerbeholdning Langfristet geeld
Debitorer Pantebrevs lan
Igangvaerende arbejder Anden langvarig geeld
Likvider Hensaettelser
Kasse Skyldige hensatte feriepenge
Bank Andre henszettelser
Girobank Kortfristet gaeld
Kreditorer
Kassekredit
Skyldig Ian omkostninger
Netto moms regnskab
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Her er et eksempel pa en: Statusbalance, hvoraf: Aktiver fremgdr. Det er hoved-
grupper med en lille tekst for indholdet i de grupper mellem overskrifter og sumkonti.

10000 STATUSBALANCE Sideskift

10001 AKTIVER Overskrift

11000 MAT. ANLAGSAKTIVER Overskrift
inventar, EDB mv.

11999 MAT. ANLAGSAKTIVER | ALT  Sumkonto

12999 OMSATNINGSAKTIVER Overskrift

13000 VAREBEHOLDNINGER Overskrift

beholdning af lager i vaerdi

13999 VAREBEHOLDNING | ALT Sumkonto
14000 DEBITORER Overskrift
14049 DEBITORER IALT Sumkonto

14050 IGANGVZARENDE ARBEJDE Overskrift
Projekter omkostninger og indtaegter

IGANGVZARENDE ARBEJDE |
14200 ALT Sumkonto
14999 TILGODEHAVENDER | ALT Sumkonto
15000 LIKVIDER Overskrift

kasse, bank og evt. girobank

15990 LIKVIDER I ALT Sumkonto

15998 OMSATNINGSAKTIVER | ALT  Sumkonto

15999 AKTIVER | ALT Sumkonto

I denne kontoplan i C5 demoregnskab mangler de Immaterielle anleegsaktiver. Der er
ikke behov for den kontogruppe i finans.

Begge forslag er korrekte. Der er blot visse variationer. Det vi har skrevet i skemaet
er den mest gaengse form.

Copyright © Ankerstjerne Bgger

Side 37



Microsoft Dynamics C5

Her er et eksempel pa en: Statusbalance, hvoraf: Passiver fremgar. Det er hoved-
grupper med en lille tekst for indholdet i de grupper.

20000 PASSIVER Sideskift

20001 EGENKAPITAL Overskrift
den vardi, som din virksomhed har ar for ar

20999 EGENKAPITALIALT Teellevaerk

21000 LANGFRISTET GALD Overskrift
de penge, du skylder vaek for langfristede Ian

21999 LANGFRISTET GALD | ALT Sumkonto

22000 KORTFRISTET GALD Overskrift

22099 MOMS Overskrift
momsregnskab for indgaende og udgaende moms

22200 SKYLDIG MOMS I ALT Sumkonto

22210 SKYLDIGE LGN OMKOSTN Overskrift

SKYLDIGE LONOMKOSTN. |
22450 ALT Sumkonto

22500 KREDITORER Overskrift
de penge, som du skylder til dem du kgber varer hos

22600 KREDITORER | ALT Sumkonto

22995 KORTFRISTET GALD | ALT Sumkonto

22996 GALDIALT Sumkonto

22997 PASSIVER IALT Teellevaerk

22999 |ALTLIG NUL Sumkonto

23000 Fejlkonto Status

I denne kontoplan i C5 demoregnskab mangler kontogruppen: Hensaettelser. Der er
ikke behov for den kontogruppe i finans.

Kortfristet gaeld star i en lidt anden reekkefglge, idet momsregnskabet star for:
Skyldige Isnomkostninger. Kreditorer star nederst.

Der er en del kontoplaner i brug i virksomhederne, hvor Kreditorer star fgrst og
momsregnskabet star nederst.
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231]]] Fejlkonto Status

Kontonummer: 23000 Fejlkonto star under kontonummer: |I ALT LIG NUL|.

Er der saldo pa fejlkonto, s star den altsd under: [I ALT LIG NUL| i det viste billede.

Bogfaring pa fejlkonto i C5 sker, nar du ikke har korrekt kontering pa grupperne. Laes
i et saerligt haefte om C5 pa: www.c5bog-ankerstjerne.dk, hvorfor der opstar bogfg-
ring pa den konto.

6-1-5: Resultatopggrelsen — periodens bilag

TEKSTER DEBET KREDIT
INDTAGTER
OMSATNING
VAREFORBRUG
PRODUKTION
VAREFORBRUG

DAKNINGSBIDRAG
RESULTAT F@R OMK.

OMKOSTNINGER
SALGSOMKOSTNINGER
LOKALEOMKOSTNINGER
ADMINISTRATIONSOMKOSTNINGER
LANOMKOSTNINGER
PERSONALE OMKOSTNINGER
AUTOMOBIL OMKOSTNINGER

RESULTAT F@R RENTER

NETTO FINANSIERING
RENTE INDTAGT

RENTEUDGIFT

NETTORENTER

OVER-/UNDERSKUD

Her er vist en opstilling af grupper i: driftsregnskabet/resultatopggrelsen.
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Konto Kontonavn Kontotype

1000 RESULTATOPG@RELSE Overskrift

1001 OMSATNING Overskrift
faktura indtaegter ved salg

1999 OMSATNING | ALT Sumkonto

2000 VAREFORBRUG Overskrift
ombkostning for til salg

2495 VAREFORBRUG | ALT Sumkonto

2499 DAKNINGSBIDRAG | Sumkonto

2500 PRODUKTIONSOMKOSTNINGER* Overskrift

omkostning til varer i produktion

2999 PRODUKTIONSOMK | ALT Sumkonto

Her er vist den gverste del af resultatopggrelsen. Der kunne godt veere et: DAK-
NINGSBIDRAG II efter produktionsomkostninger i alt. Det er der ikke i demoregn-
skabet.

De omkostninger, som indgar i: Daekningsbidrag er de direkte omkostninger, som
medgar til den for perioden opnaede omsaetning(!)

Det betyder, at du betaler Ign og husleje selvom omsaetningen svigter. Derimod skal
det, som varen har kostet eller det som produktion af varen har kostet vaere indeholdt
i: Deekningsbidraget.

Der er omkostninger, som der er lang opsigelsesfrist pa f.eks. huslejen.
Hvis du ikke szelger en vare, sd har den heller ikke kostet noget. Varen bliver indkgbt
til lager.

Lagerkonto er en konto i Aktiver. Der bliver varens antal og vaerdi stdende, indtil du
har solgt den.

Copyright © Ankerstjerne Bgger

Side 40



Microsoft Dynamics C5

Den naeste gruppe er de kapacitetsomkostninger, som du er ngdt til at afholde udgiff
for, nar du skal drive din forretning. Uden salgsarbejde og Ignninger kan du ikke drive
din virksomhed. Det samme gaelder for firmabiler.

De her viste konto grupper er kapacitetsomkostninger.

3000 SALGSOMKOSTNINGER Overskrift
omkostning for salgsarbejde

3099 SALGSOMKOSTNINGER I ALT Sumkonto

4000 LOKALEOMKOSTNINGER Overskrift
husleje
LOKALEOMKOSTNINGER |
4099 ALT Sumkonto
5000 ADMINISTRATIONSOMK Overskrift

omkostning til kontor mv.
ADMINISTRATIONSOMK |
5299 ALT Sumkonto

5500 L@NNINGER Overskrift
I@n omkostninger

5800 L@ANNINGER I ALT Sumkonto

6000 PERSONALEOMKOSTNINGER Overskrift
omkostning kantine mv.

6099 PERSONALEOMK | ALT Sumkonto

7000 AUTODRIFT Overskrift

omkostning til firmabil

7099 AUTODRIFT | ALT Sumkonto

Alle de her naevnte grupper har kontotype: Drift.

Konsekvensen af, at der star drift pa kontoen i C5 er, at saldo i stedet for at blive
overfgrt til nyt ar bliver overfart til egenkapitalen.
Vi siger at driftskontiene bliver nulstillet.

Karakteristisk for alle de kontonumre, der er oprettet i dette interval er, at du ikke
kan sige aftalerne op fra dag til dag. Det er derfor omkostninger, som det koster
mange penge at komme af med.

Det er omkostninger, som forringer: Nettoresultatet yderligere, hvis de skal siges op
for at spare omkostninger i en krisetid.
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Det er du ngdt til at teenke p&, inden du foretager disposition om at anskaffe den ka-
pacitets omkostning.

Her viser vi bunden af driftsresultatet. Konti, som er benaevnt: Afskrivninger over:
[Resultat af primaer drift| er kontonumre for nedskrivninger af anlaegsaktiver i: Sta-
tus, Aktiver.

7500 AFSKRIVNINGER Overskrift

afskrivninger

7590 AFSKRIVNINGER | ALT Sumkonto
FASTE OMKOSTNINGER |

7595 ALT Sumkonto
SAMLEDE TOTALE OMK |

7596 ALT Sumkonto
RESULTAT AF PRIMAR

7599 DRIFT Sumkonto

8000 KAPITALINDTAGTER Overskrift

renteindtaegter

8099 RENTEINDTAGTERIALT Sumkonto

8500 KAPITALUDGIFTER Overskrift

renteudgifter

FINANSIELLE INDT. &
8598 UDG. Sumkonto

9999 ARETS RESULTAT Sumkonto

Afskrivninger er en form for opsparing for at kunne fa rad til at kebe nye maskiner,
nar de gamle er slidt ned.

Der er to typer afskrivninger i et regnskab:

Regnskabsmaessige afskrivninger lineaere afskrivninger /fast belgb
Skattemaessige afskrivninger procentvise afskrivninger

Skattemaessige afskrivninger:

Der er ganske bestemte regler for, hvordan en virksomhed skal foretage de skatte-
maessige afskrivninger.

De lineaere afskrivninger er til intern brug:

Det betyder, at afskrivninger er til brug for, at chefen kan se et nettoresultat, som er
sa korrekt som muligt.
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Meget ofte bliver de skattemaessige afskrivninger beregnet til det officielle regnskab af
revisor og virksomheden bogfgrer derefter afskrivhingerne som efterpostering.

De lineaere afskrivninger er kun brugt i meget store virksomheder.
Kapital indtaegt og udgift er et andet navn for: Rente indtaegter og Rente udgifter.

Grunden til, at: Nettorenter (Finansielle indtaegter og udgifter) stdr i bunden af re-
sultatopggrelsen er, at det er data, som er taget ud af nggletal. Nggletal bruger virk-
somheder i samme branche til at male egen formaen i forhold til konkurrenterne.

Finansiering skal ikke indga i nggletallene, da finansieringsformerne ikke handler om
at drive en effektiv virksomhed. Derfor indgar finansierings omkostninger ikke i nggle-
tallene.

6-1-6: Nggletal i C5 regnskaber

Nar vi henviser til regnskabsprogrammet C5, sa er det for at give dig en forstaelse af
principperne, som et regnskabsprogram er bygget op omkring. De fleste regnskabs-
programmer benyttet tilsvarende strukturer.

Vi haber ikke, at billederne i haeftet her er til gene for din forstaelse af bogholderiprin-
cipperne.

Finans, Tilpasning, Nggletalskonti

2] Megletalskonti = | =[]
Magletal Kornto  Kontonavn & | Genveje »
Omsatning 1995 OMSATNINGIALT  H[je
Vareforbrug 2495 WAREFORERUG | ALT L] =
FasteOmlostninger 7595 FASTE OMEOSTMINGER | ALT B
TotaleOmlkosgtninger 7h596 SAMLEDE TOTALE OMEK | ALT B
Resultat FarRenter 75599 RESULTAT AF FRIMAR DRIFT B
Resultat FarShat 9559 ARETS RESULTAT R
Resuftat FterSkat 9999 ARETS RESULTAT R
Lilevide Aldiver 155590  [LIEVIDER | ALT R
Omsastnings Aldiver 15598  DOMSAETNINGSAKTIVER | ALT A
Debitarer 14599  [TILGODEHAVENMDER | ALT R
Warelager 13599 (WAREBEHOLDMIMNG | ALT A
Akdiverlalt 155599  AKTIVER TALT R
Kortfristet(zaeld Z2600 |KREDITORER I ALT R
Kreditorer 22600 [KREDITORER [ ALT R
Egenkapital 20555 |EGENKAFPITALIALT B

De nggletal, som vi omtalte pa sidste side, er der en opsaetning for i C5.

Her er vist opsaetningen med kontonumre fra demoregnskabet. Kontonavn er navn
fra de Sumkonti, som kolonnen: Konto har registreret.
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Finans, Rapporter, Periodisk, Nggletalsrapport

| Negletalsrapport
Firma Mative Datsbezs 45 Dato 0B/03-09 15:01 Side 1
Negletalsrapport
PR.01.07 - 311207 01.01.07 - 311207

Eonto Eontonamn Dbt Esadit Diabet Eradit

1980 OMSETNINGIALT L.650.150.83 ©.630.150.93

2405 VAREFORBRUGIALT 1.887.610,0%

7585 FASTE OMEOSTWNINGER. I ALT 5.548.123 5%

7586 SAMLEDE TOTALE OMEIALT T.508.886,52 7.598.286.52

7380 RESULTAT AF PRIMEFR. DRIFT 17.258.037 45 17.258.037 45

op00 ARETS RESULTAT 4.514.062.26 4.514.062.26

13800 VAREBEHOLDWINGIALT 150.112.8¢ 160.201,78

14800 TILGODEHAVEWDER I ALT 15638141 417.408.84

15900 LIEVIDER.IALT 410.485.53 1.356.725,12

15008 OMEETHNINGEAKTIVER I ALT 103.981 25 1.514.022.18

15000 AKTIVER IALT 684.028.77 1.514.022.18

20000 EGEMKAPITALTALT 6.130.447.21 4.514.062.26

212600 KREDITORERIALT 431.184.78 308.733,04
Naglatal Verdi primo Wi parindan Enhad
DERmngserad ... e 120,68 110,68 %
Overshdserad ...l 178,67 17867 %
AfzstninEsErad ...l -1.523.00 1.138,88 %
Fapacitetszrad .................. -110,10 -210.10 %
Likviditetserad ................. 095,20 430,45 %
Soliditetsgrad .................. -897.54 108,15 %
Nulpunktsomeztning ........... 4.507.347.61 4.507.347,61 DEE
Ombostningsprocent ............ -TB. 87 -TB.67 %
Silderhedemerzin ... 14760 14760 %
Ezenkapitalens Serentning ... 73.53 100,00 %%
Lagerstz omestningzhastizhed .. T.68 gangs
Lamartid oo 46,80 dags
Diebritorsrs ome=tningshestished 13,14 mmnpe
Erdithid ..o 5,56 dage
Ereditorsrs ome=tningshastizhad -6.47 mmngs

Nar vi skriver nggletalsrapporten ud i demoregnskabet sa far vi denne rapport for ar
2007. Det skal til rapportens undskyldning siges, at der er heeldt en masse posterin-
ger ind i demoregnskabet, som ikke har den naturlige sammenhaang. Det barer ngg-
letalsrapporten meget kraftigt praeg af.

7: Bogfering med dobbelt bogholderi

Vi gennemgar nu bogfgringstyper og viser samtidig det dobbelte bogholderi.

7-1-1: Bogfgring af en kreditor faktura

TEKST DEBET KREDIT

Kgb af Baerbar PC EDB udstyr Kreditor
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Vi kgber en baerbar PC, som er under graensen for anlaegsaktiver. I fgrste omgang er
vi ngdt til at oprette en ny kassekladde for: Kreditorer. Laeg maerke til, at vi kan
saette IE for Kreditormodul i kolonnen: I@

Finans, Tilpasning, Kladdenavne

Mawn Betegnelse Adgang  Bruger K Minimum Mapdmum Bilag
Bilag Ciiverse bilag Aben F 1 10000 1
Diagligt Bogfaring af omkostningsbiAben F 1 o595 g
(zirg betalinger via girobetalingetAben F F001 LT J001

Yorio ML Bogioning of kvartalsbiag_Aben | F 1001 1399 1001

Finans, Dagligt, Kassekladde: Kreditorer

Dato Bilag K Konto Modkonto Debet Kredit Moms Tekst Posttype Faktura Godkender Forfald  Afdeling 3
08/03-09 | 100000K 45999999 (5100 8.900.00Keb Faktura Faktura E_2585722 INL 08/03-09 |indk q
DEBET KREDIT
SALG
5100 | EDB 7.120,00
i\
CVER-/UNMDERSKUD
Anl=g=aktiver DEBET KREDIT Egenkapital ‘\l DEBET KREDIT
Kapitalkohto
Mat.anl=gsakt. Tidl.ar resul,
Oms=tningsativer Pericdens rek.
Lagerbeholdning Langfristet gald
Debitorer Pantebrevs |3n
Anden langv. Ga=l
Likvider Hens=ttelser
Kazsze Henszs=ttelser
Bank
Girobank Kortfristet ge=ld
Kreditorer 2.900,0]
Kassekredit /
Ekyldig lgn
Indg. Mon 1.780,00
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Vi bogfgrer en kreditorfaktura til kredit for kreditorsamlekonto og i debet for en om-

kostning: EDB udstyr.

Du bogfgrer her til driftsregnskab for udgiften og i: Passiver for kreditor og

moms.

7-1-2: Bogforing af betaling af kreditorfaktura

Vi springer det med forfaldsdato over i dette tilfselde og bogfgrer nu udbetaling til

denne kreditor.

Finans, Dagligt, Kassekladde: Dagligt

E Kassekladde (Mavn: Dagligt)
Bank Kasse
303.688.52 1.318.25
Saldo ultimo Balance
Data Bilag K Konto Modkonta Debet Kredit Moms Tekst Posttype Fald
v i | BK459999%9 o020 | | | | |
= Udligning (Kreditor: Nielsen & Sgnner) El@
Leverandar Beleb udlignet Udfer udiigning
Forfalden Waluta
Basrer Saldo -3.900.00 DKK Ophzsv udligning
e o
Medarbejdear
Abne/Ale
Dato Faktura Bilag Rest falt Rest bet val Udlignfalkt  Udlign bet val = Fiter
W0:/0305 E 258522 100000 850000 80000 [ :
Datopnncin

N&r du vil udligne en kreditorfaktura, er det en fordel, at du veelger at foretage udlig-

ning via udligningsmodulet. Tast F5 to gange og F3.

Finans, Dagligt, Kassekladde: Dagligt

3] Kassekladde (Mavn: Dagligt)

Bank Kasse
303.688.52 1.318.25
Saldo ultimo Balance
Dato Bilag K Konto Modkonta Debet Kredit Moms Tekst Posttype Faktura Godkender Forfald Adeling
Q050305 8K 45359535 115020 8500 ___ Betaing  Befaing | INL___ 030309 Indk

Nar du bogfgrer denne post, er kreditor udlignet og du har udbetalt fra bankkonto.
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TEKST DEBET KREDIT
Kreditor betaling Kreditor Bank
Anlagsaktiver DEBET  KREDIT Ezenkapital DEBET KREDIT

Kapitalkonto

Mat.anl=gzakt. Tidl.ar resul.
Oms=tningsativer Pericdens res.

Lagerbeholdning Langfristet g==id

Debitorer Pantebrevs 1An

Anden langv. Gaeld
Likwider Henssttelser

Kasse Hensz=ttelzer

Bank 8.90:0,00
Girocbank Kortfristet g==id

[T Kreditorer 8.900,00
Kaszzekredit

Skyldig len

Inds. Moms=

Nu har du med dobbelt bogfgring kegbt en ydelse og betalt din kreditor

Du bogfgrer her mellem to konti i: Status.

Havde det vaeret en kassekredit var bogfgring mellem to konti i Passiver.

Nu er det en: bankkonto og der bliver derfor bogfgrt mellem en Aktiv og en Passiv
konto.

7-1-3: Faktura af konsulenttimer

Vi bogfgrer nu en faktura med konsulent timer. Der er ingen lagerposter i denne bog-
fgring.
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Debitor, Dagligt, Faktura, knappen Linjer, Finanskonto: 1120

I Debitor
: =13 Dagligt
... :3] Faktura
| [ 3] Ordre: 080309-1 KOMBI (o=@ ][=]
= Civersigt I Generelt I Opsastning | Statistike | Log | [T
: Ordre Levering
Nummer 0803081 Lev. navn
F Segenavn KOMBI Lev. adr e —
I _E-—_'I Ordrelinjer (Nummer: 080309-1)
Levering  Konto Warenummer Artal Priz  Leveret Fakturerst Beleb Tekst e
/0308 120 10.0 5.000.00 | 50.000.00Varesalg Borde ____|BN
Vi danner her en faktura til en kunde.
TEKST DEBET KREDIT
Faktura Debitorer Omseetning/salg
|DEE-EI' KREDIT
SALG 50.000,00
Za
5100 EDB
\
OVER-/UNDERSKLOD
Anlagsaktiver DEBET KH;B/I{I' Egenkapital | DI*.EI’ KREDIT
Kapitalkonto
Mat.anl=gsakt. Tidl.&r resul.
Oms=tningsativer Pericdens res.
Lagerbeholdning Langfristet g=Id
Debitorer 62.500,00 Pantebrevs 1dn
Anden langv. Gz=ld
Likvider Hens=ttelser
Kasse Henseettelser
Bank
Girobank Kortfristet g==Id
Kreditorer
Kazzekredit
Skyldig lgn
Indg. Moms 12.500,00

Der er moms pa denne faktura. Denne moms bogfgrer C5 til kredit pa salgsmoms.
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Der bliver i dette tilfaelde bogfgrt til driftsresultat for den indtaegt, som er blevet
faktureret. Debet posteringen er gaet til Aktiver, Debitorer samlekonto. Moms er
bogfart til Passiver, Salgsmoms. Moms er samlet for kgb og salg i: Passiver fordi
det fortrinsvis er din virksomhed, som skal betale moms til SKAT.

7-1-4: Debitor indbetaling bliver bogfgrt.

Her viser vi en udligning af en indbetaling fra en debitor. Den samme faktura, som vi
netop har bogfart.

TEKST DEBET KREDIT

Betaling fra debitor Bank Debitorer

Finans, Dagligt, Kassekladde: Dagligt
=] Kassekladde (Mavn: Dagligt)

Bank Kasse
294.788,52 1.31825
Saldo ultimo Balance
Dato Bilag K Konto Modkonto Debet Kredit Moms Tekst Posttype Faktura Godkender Forfald Aldeling

Qoi0305 | sDasenes o0 PEE 070409 Sag ]

=] Udligning (Debitor: Kombi Borde ApS) =

Debitor Belsb udiignet Uddfar
Forfalden 57.06515  Valuta

Saldo 62.500.00 DKK Ophasv

Fitter DKK :

Ov

[ Aor

= Dato Faltura Bilag Rest fakt Rest bet.val Udlign fakt Udlign bet.val Rest DKK Udlign DKK Belgb i valuta Val - F

Dt

Vi gar til Finans, Dagligt, Kladde: Dagligt og valger den debitor, som vi har faktu-
reret. Vi vaelger som modpost den bank, som pengene er indbetalt til. Vi taster: F5 to
gang og F3 og nu er den indbetalte faktura overfart til kassekladden.

Finans, Dagligt, Kassekladde: Dagligt

3] Kassekladde (Mavn: Dagligt)
Bank Kaszse
254.788.52 1.318.25
Saldo ultimo Balance
Dato Bilag K Konto Modkorto Debet Kredit Moms Tekst Posttype
N08/03.05 9D 45823423 15020 | "~ 6150000 Betsing _______ Betaing |

Der sker her en udligning mellem to Aktivkonti. Debitor samlekonto og bank.
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Anlegsaktiver DEBET KREDIT

Mat.anlagzakt.
Oms=:tningsativer

Lagerbeholdning

Debitorer &.2.500,00
Likvider

Kasse

Bank 62.500,00
Girobank

Egenkapital DEBET

KREDIT

Kapitalkonto

Tidl.&r resul.

Fericdens res.
Langfristet g==id

Pantebrevs |3n

Anden langv. G=Id
Hens=ttelser

Henszettelzer

Kortfristet g==id
Kreditorer
Kassekredit
Skyldiglgn

Indg. Moms

7-1-5: Bogforing af husleje

Nar du bogfgrer husleje, sa er det som regel en post, der bliver trukket via PBS auto-

matisk fra virksomhedens bankkonto.

Husleje Husleje omkostning Bank
Finans, Dagligt, Kassekladde: Dagligt
Banik Kasse
3728852 1.31825
Saldo ultimo Balance
Dato Bilag K Konto Modkonto Debet Kredit Moms Tekst Posthype Faktura
q0e/0305 | 2F 4030 75020 1200000 Keb  Huslsje L
% Kassekladde
Fismz Native Datzbaze A
Kzzzskladds : Bilag
Dato Bilzg Ko Konto Takst Dizhet Hradit Diebat Eoradit Valutz Kurzs Moms  Momsbslab
0R03.00 1F 4030 Huslsje januar 7009 1200000 1200000 DEK 1000000 Kab 2400.00
0E.03.00 l1F 15020 Huslzje jznuer 2000 12.000.00 1200000 DEK 100.0000
Bavagslss dabat 1200000 CEE
Bavagslsa kradit 12000,00 DKE
Bank Kazze Diverss
Behaoldning morgen 35028852 131825
Bevagslzar -12.000.00 12000.00
Beholdninz zften 34728852 1318,

Her er vist kassekladden, hvoraf der fremgé’\r, at der er beregnet moms. P3 selve lini-
en med belgb i kladden kan du se, at der er: Momskode: Kgb.
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Finans, Kartotek, Konto: 4030 Husleje. Transaktions&(rundlag: 2246.

U9/ U506 161 3 {Huslej U 10.200,00
q03/0309 2 20d6Husleejaruar2003  DKK 960000 Keb  2400.00 |
3| Posteringsgrundlag i transaktion (Transaktion: 2246) [ | =[]
DatcEIIERE] Bilag 2 Transaktion 2248 Overfer til Klad
) Madul Kartotek Nummer Tekst Debet Kredit =
Finans Finanspostering 22110 Husleje januar 2003 2.400,00
Finans Finanspostering 4030 Husleje januar 2009 5.600.00 -
Finans Finanspostering 15020 Husleje januar 2009 -12.000.00
DEBET KRECHT
SALG
4030 Husleje 9.600,00
Vid)
OWER-/UNDERSKUD
/ \
Anlz=gzaktiver DEBET KHEAD{T Ezenkapital DEBET KREDNT
Kapitalkonto
Mat.anlzgsakt. Tidl.Er resul.
Oms=tningsativer Pericens res.
Lagerbeholdning Langfristet ga=ld
Debitorer Pantebrivs 13n
Andenla . Gzeld
Likwider Hens=ttelser
Kazze Henss=ttelzar
Bank 12 000,00
Girobank Kortfristet g=id
Kreditorer
Kaszekredit
Skyldig lgn
Indg. Moms 2 400, 00

Posteringen her er mellem: Omkostning i: Driftsresultatet og i Aktiver til: Ban-

ken. Moms er bogfart til kgbs moms i Passiver.
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Her er der ingen debitorer eller kreditorer indblandet i posten. Der er Debet/Kredit
bogfgring med bogfgring af: Kebsmoms.

Det dobbelte bogholderi er, nar du fgrst bogfgrer en Salgsfaktura eller en Kgbsfaktura.
Derefter bogfgrer du den indbetaling/udbetaling, som der kommer efterfglgende.

Vi har hele tiden tilfgjet momsbogfgring som benytter en kode for kgb og salg’s moms
fra C5. Det er netop meget vigtigt af hensyn til momsopggrelsen, at du far bogfert
salgsfaktura og kreditorfaktura efter de datoer, som er de aktuelle. Derfor er det pa
kgb og salg, at der skal knyttes en momskode. Det er normalt pa debitor du registre-
rer salgsmoms og p& kreditor du registrerer ksbsmoms.

Salgsfaktura bliver i C5 bogfgrt automatisk samtidig med udskrivning af
salgsfakturablanketten. Det sker til den dato, som skriver i et felt: Faktura-
dato.

Kreditorfaktura er det meget vigtigt, at de bliver bogfgrt pa den dato, som
leverandgren har udsted sin faktura pa. Du skal satte leverandgrfakturadato
i feltet: Fakturadato pa indkgbsfaktura i C5.

Betalinger, som har en postering pa banken, skal du altid bogfgre til den da-
to, som banken har noteret som dato for belgbet.

Du kan godt fredag efter kl. 15 se, at en betaling som du registrerer, fgrst bliver gen-
nemfgrt i banken om mandagen. S@ er det mandagens dato, som du skal bruge som
bogfaringsdato.

Bruger du FIK65 kort til dine salgsfakturaer eller betaler du med FIK65 betalingsID
til dine kreditorer, sa gar der en ekstra dag. Det er en bankrentedag.

Nar det er debitorbetaling er det dig, der modtager betaling med en ekstra dag’s for-
sinkelse. Er der tale om Girobank, s& gar der to dage.

Hvis du betaler med kode, sa er det netop FIK65 kort, som du betale med.

Det betyder, at der gar én dag ekstra hos din leverandgr, inden han kan se modtagel-
se af din betaling. Det er velkendt og accepteret!

Sa det eneste du skal sgrge for, er at du har et bankkontoudtog liggende, hvoraf du
kan se den dato, som banken registrere som betalingsdato, ndr du bogfgrer.

Det skal ikke vaere den dato, som du vaelger at saette en post til betaling.
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8: Link mellem moduler

N&r du bogfgrer i et program som C5, sa er der et szerligt felt, som C5 bruger til at fa
de enkelte moduler til at haenge sammen. Det er et: |Gruppenummer].

Det er et gruppekartotek og pa hvert modul et tilhgrende gruppenummer.

Debitor, Kartotek, Debitorer, fanen Oversigt
Debitor, Tilpasning, Grupper, Debitorgrupper

=] Debitor: 42259000 Jensens Bolighus (= |[=
Crversigt I Generelt | Opzastning | Ordrer I Ordrearkiv I Log | Statistilc | Posteringe

Seq efter Hurtig segning E
Opret ny ord

Konta Nawvn Gruppe Telefon Saldo = @
WP [YJensens Bolighus Jyland 0,00[PA L
45823423 |Kombi Borde ApS Indland 45452143 0.00 < Udiigning
46193241 |Schmidt Mabelvertrisb EL 0049 4619 54862 0,00
49450265  [Club Two Indland 49450265 400,00 Efterbersan &2
56952478  |Restaurant Sildehytten Indland RG952478 18 200,00
22| Debitergrupper =3 EoH =%
Debitorgrp Omsagtning  Forbrug Slutrabat GebyrFM GebyrEM Samlekonto - Check
3land 1150 2150 1570 1580 1550 14025 2 —
EU 1190 2190 1570 1580 1590 14015 = Andring
Indland 1150 2150 1570 1580 1950 14010
land 1110 14010 Log
Kontant 1150 14010
Check
,
.
-
Kontant Linjerabat Gruppenavn
15010 Kontart salg ]
Varegruppe  Omsastning  Forbrug Linjerabat Varegruppenavn -
+ I R E ER— VIR

Hver debitor eller kreditor eller lagervarer skal knyttes til finans via et gruppenummer.
Grupper opretter du selv. Du kan leese mere om disse sammenhaenge pa hjemmesi-
den: www.c5bog-ankerstjerne.dk
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8-1-1: Modul oversigt

5 moduler FINAWE - DEBITOR. — EREDITOR - LAGER

P
FINANS
DEEBITORER MODUL EREDITORER
L,

LAGER

Debitorer eller kreditorer haenger sammen med lagermodulet, nar du foretager en
bogf@ring af en salgsfaktura eller en kgbsfaktura. Du kan bruge et varenummer som
en tekstvare eller du kan bruge en vare med lagerstyring. Nar det er et tekstvare-
nummer, sa er der ikke styring af antal enheder.

Nar du bruger varenumre pa ordrelinien eller varenumre pa indkgbslinien, s& linker du
to moduler til hinanden.

Det sker via et gruppenummer:

Ordrehoved har kontakt til debitor

Indkgbshoved har kontakt til kreditor

Ordrehoved har kontakt til ordrelinier
Indkgbshoved har kontakt til indkgbslinier
Ordrelinier har kontakt til varenumre
Indkgbslinier har kontakt til varenumre
Varegruppe har kontakt til finans

P& denne indirekte facon knytter C5 sine moduler sammen. Desuden er der et trans-
aktionsnummer, som knytter posterne sammen.

8-1-2: Kgb og salg sammenhaeng.

N3ar du bogfgrer kgb og salg, sd er der samtidig en bestemt struktur, som C5 benytter
i forbindelse med bogfgring. Det er stadigveek ikke kun C5 programmet, som er linket
sammen med index. Derfor er det ogsa relevant for andre programmer. Det hanger
sammen med, at et regnskabsstruktur netop er sammenkadning af kgb og salg op
imod et finansmodul med Status og Resultatopggrelse.

Hvordan C5 handterer de enkelte dele kan du lsese meget mere om i de heaefter, som
der er pd hjemmesiden for C5: www.c5bog-ankerstjerne.dk.
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De rgde pile beskriver et indkab.

De bl3 pile beskriver et salg.

Vi gnsker dig held og lykke med dette haefte og hvis du vil vide mere om Microsoft
Dynamics C5 2008, sa er der haefter til fornuftige priser p@ hjemmesiden:

www.c5bog-ankerstjerne.dk

Med venlig hilsen
Jette Ankerstjerne
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Sadan ggr du!

Hvad ggr jeg?

Hvordan gor jeg det?

Kontant regnskab

Du skriver blot historie ved at regi-
strere de data, som der er sket. Du
bogfgrer altid i finans og aldrig til
debitor eller kreditormoduler.

Integreret regnskab

Du fakturerer over en debitor og
kgber ind over kreditor.

Du opretter ordre og sender ordre-
bekraeftelser til dine kunder.

Du kgber ind via en indkgbsrekuvisiti-
on, s& du er sikker pd, at du kender
til den pris, som du skal betale inden
du siger ja til leverandgrens ordre-
bekraeftelse.

Det dobbelte bogholderi

Det betyder, at du pa en dato dan-
ner en salgsfaktura og du modtager
betaling pa en anden dato.

Da det er sadan det sker fysisk i den
faktiske verden, sa er det ogsa sa-
dan du skal registrere det i dit regn-
skab.

Betalingsdato er altid en bankdato
eller en dato for modtagelse i kas-
sen.

Det dobbelte bogholderi

Det betyder, at du pa en dato dan-
ner en indkgbsrekvisition og sender
til din leverandgar.

Den faktura som du modtager fra
leverandgren bliver bogfgrt pd den
dato, som der star pa hans faktura.

Din leverandgr er flink og har givet
dig en lang kredit.
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Det dobbelte bogholderi, er at du
senere foretager en betaling af den
faktura, nar belgbet er forfaldent til
betaling. Du bogfgrer betalingen pa
bankdato for udfgrt betaling.

Handlinger

Debet kredit balance

Fgrste handling er, at du indkagber
en vare

Anden handling er, at du betaler
for dit indkgb

Tredje handling er, at du sender
en faktura sammen med den vare,
som du har kgbt og derefter salger.

Fjerde handling er, at du modta-
ger en betaling fra den kunde, som
du har solgt varen til.

Den adskillelse mellem fgrste og
tredje handling giver det dobbelte
bogholderi.

Alle bogfgringer skal have summer i
debet og kredit, som er lige sto-
re.

Det er hele grundprincippet. Du kan
forst bogfgre, nar alle tal i debet
passer med summen af tal i kredit.

Dette er det andet vigtige grund-
princip.
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