
Eksempler på omskrivning til letlæselig tekst 
 
 

Eksempel 1  
Hvis kunden taler grimt eller truer, er man i sin ret til at forlade boligen. Men vurdér situationen,                                         
det er ikke sikkert at borgeren er i stand til at gøre alvor af sine trusler. Kontakt altid din teamleder   
straks efter du har forladt en borger p.g.a. trusler, verbal udtryk eller aggressivitet fra borgeren. 
 
Omskrives til: 

Hvis borgeren taler grimt, eller du føler dig truet, har du ret til at forlade boligen. Men vurdér  
situationen - det er ikke sikkert, at borgeren er i stand til at gøre alvor af sine trusler. Hvis du 
forlader boligen, skal du straks kontakte din teamleder. 
 
 
 
Eksempel 2 
 
Mulig udluftning, i et for det enkelte lokale passende tidsrum (normalt den tid der gøres rent i 
lokalet), indgår i forbindelse med udførelse af rengøringsarbejdet. 
 
Omskrives til: 
 
Når du skal gøre rent i et lokale med vinduer, der kan åbnes, starter du med at åbne et vindue. Luft 
ud imens du gør rent og luk vinduet igen, inden du går ud af lokalet.  
 
 
 
Eksempel 3 
 
Såfremt en funktionær har ret til befordringsgodtgørelse efter statens takster udfyldes hver måned 
en befordringsseddel der skal godkendes af overordnet og indsendes så den er lønkontoret i hænde 
senest den 20. i måneden. 
 
Omskrives til: 
Hvis en funktionær ifølge sin kontrakt har ret til befordringsgodtgørelse, skal han/hun hver måned 
sende en befordringsseddel til lønkontoret inden den 20. i måneden. Befordringssedlen skal være 
godkendt af funktionærens leder. Lønkontoret bruger statens takster til godtgørelsen. 
 
 


