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Vejledning i brug af FTP-login til upload og download af filer 
 
 
1) Åbn Internet Explorer Browseren 

 
 
2) Indtast serveradressen i adresselinien. Bemærk: adressen skal indtastes inklusiv ftp:// 

Se figur 1. Adressen ftp://www.adresse.dk skal erstattes med den adresse du har fået oplyst. 
Tast enter efter du har indtastet adressen. 

 
 

           Figur 1 
 
 
3) Du vil nu se følgende fejl, se figur 2. Ingen panik: det sker altid. Klik på OK for at lukke vinduet. 
 

Figur 2 
 
 
4) Vælg nu Log på som.. øverst i menuen Filer, figur 3: 
 

    Figur 3 
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5) Indtast dit brugernavn og adgangskode som du har fået oplyst i felterne. Klik herefter på Log på. 
 
 

            Figur 4 
 
6) Du har nu adgang til ftp-serveren i vinduet. For at sende/uploade filer til serveren kan du gøre 

følgende: 
 
Åbn Windows Stifinder 
Kopier *) den eller de filer du vil sende til ftp-serveren. 

 
 *) Du kan kopiere filer på tre måder: 

1) Marker filen og tryk på ctrl+c 
2) Marker filen, klik højre musetast og vælg kopier 
3) Marker filen og klik på kopier knappen øverst i stfinderen. 

  
 Vælg nu ftp-vinduet og højreklik i vinduet og vælg Sæt ind 
 
Filer eller filerne vil nu blive overført til ftp-serveren. Dette kan godt tage lidt tid. 
 
Hvis filerne skal hentes fra ftp-serveren over på din lokale PC er fremgangsmåden den modsatte af den 
ovenstående: kopier filerne fra ftp-serveren og sæt dem ind i stifinderen. 
 


