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1 Generelt

Om denne vejledning.

Denne vejledning er oprindeligt en revideret version af "Brugervejledning til det frie danske gkonomisystems
version 1.0” rev. 0.84 skrevet at E. Sjglund fra firmaet es-data.

Vejledningen er malrettet brugere at on-line systemet, hostet hos DANOSOFT ApS og omfatter saledes ikke

installation og vedligeholdelse.

Knapper i Saldi omtales og vises her som [Knap], og tekst-links i Saldi vises som Klibart link.

Login

SALDI startes ved at indtaste den relevante genvej i din foretrukne browser. Genvejen fremgar af den email
du har modtaget ved tilmelding. Fx www.saldi.dk/finans, men demoregnskaber ligger pa saldi.dk/demo .

Da SALDI abnes i et "popup” vindue, er det nadvendigt at dette er tilladt for adresserne ssl.saldi.dk og

ssl2.saldi.dk.

| loginboksen skrives regnskabsnavn, brugernavn &

password.

Bemeerk at disse felter er versalfglsomme, sa hvis
regnskabet er oprettet som DEMOREGNSKAB, vil
man fa besked om at regnskabet ikke findes, hvis der
skriver DemoRegnskab. Det samme er geeldende for

brugernavn og password.

Ved farste login bliver du bedt om at
oprette 1. regnskabsar.

Dette skal oprettes da ingenting
fungerer far der er oprettet et
regnskabsar.

Alle veerdier kan rettes senere, sa
klik blot pa [Gem] og pa Luk og Luk

SALDI

Regnskab |ru1it regnskahb |
Brugernavn |phr |
Adgangskode |*"***"*‘1 |

| Login |

Velkommen til som SALDI bruger

Du skal farst oprette dit 1. regnskabsér, for du kan bruge systemet.

Systemet er allerade sat op, 3 det passer til de fleste virksomheder. Og hvis dit 1. regnskabsar
passer med perioden 1. januar 2009 til 31. december 2009 skal du blot trykke pa knappen [Gem], og
dit regnskab er klar til brug.

Hvis der er noget, du er i tvivl om, er du velkommen til at kontakte os pd telefon 4690 2208
God fornejelse.

igen pa naeste skaermbillede.
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Opret 1. regnskabsar: 2009

Start Start Slut Slut Bogfaring
Beskrivelse méned ar maned ar tilladt
B |
[1. faktnummer][1. modtagelsesnummer] | Undlad bilagsnummer til fakiura =]
‘ | 1| ” | 1| ‘ Brug fakturanummer som bilag.snummer ||Q | Gem |
Brug modtagelsesnummer som b||agsnummer|
Indtast primotal for 1. regnskabsar: debet kredit
50800 Immaterielle anlazgsaktiver primo 0,00 000
50810 Forbedringer i aret 0,00 0,00
50820 Salg i dret T ool o000
50830 Tilgang i dret 0,00 0,00
50840 Arets afskrivninger 0,00 0,00
50900 Driftmiddelsaldo primo 0,00 000
50910 Tilgang i &ret driftfinventar 0,00 000
[=alsis’s] Afmmmn i Bemd et Bimimimd e nAn LIGTY
(co) ETRETNN 3


http://saldi.dk/demo
http://www.saldi.dk/finans

2 Hovedmenuen = SALDI =

Hovedmenuen bestar af Mit regnskab

programmets fem hovedomrader, der H

hver for Slg igen er |nddelt | tre FINANS DEBITOR H KREDITOR H LAGER H SYSTEMDATA
underomrader. Kassekladde Ordre Ordre Vater Kontoplan
Denne manual er opdelt efter samme

princip. ébningen af et nyt Regnskab Konti Konti Varemodtagelse Indstillinger
regnskabsar er dog lagt ned i bilag A. PR Rapporter Rapporter Rapporter Sikkerhedskopi

Du veelger den gnskede funktion ved at klikke pa teksten i skemaet. Herefter vil du fa abnet en nyt vindue
eller et nyt faneblad, som arbejdet fortseettes i. Hvis du holder cursoren over teksten, vil du fa en kort
beskrivelse.

Hvis det ikke anvendes faneblade sa veer, opmaerksom pa, om et vindue er for lille, sa vigtige knapper ikke
er synlige! Nar der er en rullebjeelke forneden pa en side, er det tegn pa, at vinduet ikke er stort nok.

| toppen af de enkelte undervinduer kan du i venstre side finde teksten Luk, i midten vinduets overskrift, og i
hgjre side tekster som Ny og lignende.

Et klik pa Luk vil typisk lukke vinduet, og saette fokus pa det vindue, du oprindeligt kom fra. Er vinduet for
smalt, vil teksten Ny ikke altid kunne ses.

Der er en og kun én skeerm til at oprette eller rette en kunde, men den er tilgaeengelig bade fra hovedmenuen
og fra tilbuds- og ordreskeermene, hvor du skal bruge vedkommende kundes oplysninger. Kunden kan
oprettes bade direkte fra hovedmenuen, via topbjaelken over kundelisten, hvor man kan klikke pa feltet Ny,
og fra en eksisterende kundes stamblad, igen her via overskriftbjeelkens tekst Ny.

De enkelte punkter i hovedmenuen er beskrevet fuldt ud i manualen, listen herunder er blot en oversigt over,
hvad du kan forvente at finde hvor.

Systemdata:  Opsaetning af regnskabs- og brugerdata samt sikkerhedskopiering.
Finans: Bogfaring, regnskabs-relaterede rapporter, transaktionsspor & provisionsrapport.

Debitor: Kunderelaterede opgaver som tilbud, ordrer, fakturering, kontoudtog, kundekartotek, abne
poster og rykkerhandtering.

Kreditor: Leverandgrrelaterede opgaver som indkgbsforslag, ordrer, modtagelse, kontoudtog,
abne poster og leverandarkartotek.

Lager: Varerelaterede opgaver som varekartotek, varemodtagelse m. stregkodescanner og
varestatistik.
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3 Finans-menuen

Kassekladde

Hver enkelt bruger kan oprette en eller " S "
flere kassekladder. Der kan arbejdes = e

med en kladde, indtil den er bogfart. i Dato Ejer Bemarkning e Bogfert af
Herefter bliver de sendret til

bogfgringsjournaler, Og der kan |kke TIP 1: Du opretter en ny kassekladde ved at klikke pi Ny overst til hajre

leengere rettes i dem. En bogfert kladde
kan kopieres til en ny kassekladde, og
saledes spare bogholderen for en del tastearbejde, ved ensartede rutiner, som f.eks. bogfering af Ignninger.

Der oprettes en ny kassekladde ved at klikke pa teksten Ny helt til hgjre i toppen af skaermbilledet. Den nye
kassekladde far automatisk tildelt et nyt nummer, og den kommer til at tilh@gre den bruger, der opretter den.
Kassekladder opdeles pa skaermen, sa de bogferte kladder (altsa bogferingsjournaler, der kun kan laeses)
listes under de abne.

Med et klik pa Vis alle far man listen til at vise alle brugeres kassekladder,

mens Vis egne begraenser visningen til kun at omfatte dine egne kladder.

Et klik pa en af overskrifterne vil give en ny sortering af kladderne.

Selve kassekladden

De enkelte bilag nummereres automatisk. Nummeret tildeles efter hgjest anvendte nummer fra samme
bruger i samme regnskabsar.

Et nyt bilag vil fa det foregaendes nummer plus en.

Det er valgfrit om en postering/modpostering skal ske pa en enkelt, to eller flere linjer.

En posteringslinje skal minimum indeholde dato, debet eller kredit kontonr. og belgb.

Tips:
» For alle felter geelder det at man kan kopiere vaerdien fra det ovenstaende felt, ved at saette et

lighedstegn i feltet.

* Ved klik pa tomt modpost felt til endebitor- eller kreditorpostering, vises de sidste 5 posteringer.

+ Kommentarfeltet kan redigeres efter bogfgring af kassekladden.

Felterne i kassekladden

Luk Kassekladde 2

E

Bemarkning:
Bilag Dato Bilagstekst D/K Debet  D/K Kredit Fakturanr. Belsbh u/m

Bemaerkning kan benyttes til at 2{or 0 2009
give den enkelte kassekladde ‘

en bemaerkning eller emne, sa
det er lettere at kende forskel pa
de enkelte kassekladder, nar
man skimmer kassekladdelisten
igennem.

Gem Opslag Simulér Bogfar Import Udlign

Kontrolkonto nummer er det unavngivne felt til hgjre for feltet Bemeerkning. Ved at skrive et
kontonummer i dette felt vil bevaegelserne pa kontoen kunne fglges pa listen til hgjre for
indtastningsfeltterne. Er saerdeles velegnet til afstemning med bank- og girokonti.

Copyright © 2003-2009 DANOSOFT ApS () ev-sn |



Bilagsnummer tildeles automatisk og fortseettes fra sidst anvendte bilagsnummer fra samme
bruger.
Det er muligt at skrive 0 (nul) som bilagsnummer til posteringer som ikke kraever bilag.
| bilagsfeltet kan ogsa skrives:
. . 2 07-08-2008  faktura
- (mlnus) LmJen slettes | 07-08-2009  faktura
4 07-08-2009 Fakturi

-= 07-08-2008 faktura

-> Linjerne inklusiv
”emll ende 4 07-08-2009 Faktur:
me 99 L. 5 07-08-2009 Jeanel
llnjer Slettes =| 07-08-2009 1717 +
<-
4 U/-ug-Zuud TaKIur:
+ Der indseettes et antal linjer 4+3] 07-08-2009  Fakiur
med samme bilagsnummer. & N7.NRIANG  .leana
Linjeantallet afgares af tallet efter '+'
Hvis der kun skrives + som bilagsnummer tages veerdien fra ovenstaende linje + 1
+= Hele linjen kopieres. 3| i-dw2uy e

4+=| 07-08-2009  Faktur:
R 07-0R-7008  .Jeanet

= Veerdien fra ovenstaende linje kopieres. (Kan bruges i alle felter)

Dato saettes automatisk til dags dato, men den kan aendres. Indtast i det samme format, som den
automatiske dato vises i - altsd DD-MM-AAAA, eller i kort format , DDMMAA (f.eks. 231106)

hvor DD er dag i maneden, MM maneden i aret og AA det givne arstal. Hvis der kun skrives en dato,
anvendes indevaerende maned og ar.

Bilagstekst er frivillig, men det er nyttigt senere at kunne se, hvad de enkelte posteringer drejer sig
om.

D/K feltet benyttes i forbindelse med Debitor- og Kreditor posteringer.

Er feltet tomt, betragtes det efterfalgende kontonummer som et Finanskonto-nummer. Skrives der
"d” eller k, vil det efterfelgende nummer blive tolket som et debitorkonto-nummer hhv. et
kreditorkonto-nummer.

Debet og Kredit-felterne er til kontonummeret pa den konto, posteringen skal ske pa. Afhaengigt af
koden i D/K vil der veere tale om en Debitor-, Kreditor- eller Finanskonto.

Ved klik pa knappen [Opslag], foretages opslag i hhv. kontoplan, debitor- eller kreditorkartotek, afheengigt af
veerdien i det foranstdende D/K felt.

Fakturanr. benyttes i forbindelse med debitor- og kreditorposteringer.

Hvis der angives et fakturanummer og der efterfglgende klikkes pa [Opslag] gennemsgges abne poster for
det pageeldende fakturanummer.
Er der angivet en debitors eller kreditors kontonummer og kode D eller K, s@gges kun i abne poster for den

Dersom der er oplyst et belgb, s@ges efter det pageeldende belgb.

Belab indeholder det belgb, der skal bogfgres. Hvis man ved simulering eller anden kontrol opdager,
at en linje skal bogferes direkte modsat af, hvad der star i kassekladden, sa kan man blot szette
minustegn foran belgbet. Pa den made bytter kontonumrene i felterne debet og kredit plads, og
belgbet bliver igen positivt.

u/m (uden moms) kan benyttes til at bogfgre belgb uden moms pa konti, der har en momssats
tilknyttet.

Hvis der under indstillinger er oprettet afdelinger, valuta eller der er registreret ansatte under stamdata vil
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disse felter ogsa figurere pa kassekladden.
Hvis betalingslister er aktiveret, vil der endvidere veere et felt til betalings-id for kreditorposteringer.

Knapper i kassekladden

Nar kassekladden lige er abnet, er der 2 knapper i bunden. [Gem] og [Opslag].
Nar kladden er gemt, viser flere muligheder.

[Gem] aktiveres automatisk nar Enter/Retur tasten trykkes. Herved kontrolleres de indtastede
veerdier og den aktuelle kassekladde gemmes, hvis det ikke er konstateret fejl. For den mindre
gvede anbefales det at taste Enter/Retur efter hver linje.

Luk Finansapslag

[Opslag] anvendes til at sla op i kontoplan,  msmorcerst e Gom
debitor/kreditorkartotek eller abne poster, B Vacee S

afhaengigt af hvilken sgjle du arbejder i. Det er i ks .

ogsa muligt at benytte tastekombinationen Vet e

Alt+O (Internet Explorer). 5 e 5

[Simuler] anvendes til at simulere en bogfgring, saledes at man far mulighed
for at kontrollere om regnskabsbevaegelser svarer til det forventede.
[Bogfer] Gennemfarer en simulering, som Bemamrkning: (Biap 2533 August o4

skal godkendes, inden bogfagringen
gennemfgres, og bordet fanger.

. . Konto  [Beskrivelse |Saldo  [Debet Kredit Ny saldo
Hvis kassekladden ikke balancerer, dvs, L i LD B
i i 2100 _|Vareforbrug 0,00] 2.140,0 0,00/ 2.140,0
samme sum i debet og kredit, kan By 1 ERE D1 M) EXELTS
1 5900 [Annoncer & reklame 0,00[ 2.502,0 0,00[ 2.502,01
kassekladden ikke bogfares. 2o00Janno B
66100 |Salgsmoms 0,01 0,01 845 25| -845 25
66200 sbsmoms 0,0 1.160,5 0,00] 1.160,50]
| ontrolsum 11.156,25]11.156 25|
[
| Bogfer

[Hent ordre] Denne knap er kun synlig hvis der ligger ikke bogfarte kabs eller salgsfakturaer fra
ordresystemet, klar til bogfaring.

[Import]

Der kan foretages to typer import i Saldi:

* Import af bankposteringer, hvor alle posteringer fgres til én konto, og modposteringer
efterfalgende kgres i kassekladden.

* Import af andre data, typisk data som er eksporteret fra andre systemer, s& som webshop,
lgnbureauer og lign.

Import af bankposteringer Lk Bankimpor [KasseKiatiad)
De fleste netbanker giver mulighed for at

eksportere kontobeveaegelser til en fil.
Denne kan importeres i kassekladden. Tanuitor <]

Klik pa [banklmport] og udvaelg den L = = : : - .
pageeldende fil. Systemet forsgger selv

at beregne formatet og viser et i
importbillede i stil med dette:

E

Bankimport (Kassekladde 2)

Udveelg de relevante kolonner hvori data
skal importeres, angiv kontonummeret for
"bank” i feltet "Posteringskonto og klik pa

[Vis]
Tabulator = P 58000 Vis Fiyt
Hvis systemet anerkender de angivne 7] [ o] [oeswe - = B - = =
veerdier, fremkommer en ny knap [Flyt]. . .5 e g
Nar der klikkes pa denne kopieres data til i 332 st A F BT o
kassekladden i den valgte orden. nooDemn e e

Copyright © 2003-2009 DANOSOFT ApS () ev-sn |



Regnskab

Du far | dette pounkt arets FT‘;JOnrg;r::::;:::idragsgivandaaktivicacar | Primo| wo.i[ wmpz wps| wp4 wps[ wmoe wmoi wmps mps[ wmp_ie[ mp_1 mp_z TAl
regnskab op pa skeermen. 000 Onsieining

1000
{10100 Maresalg Indland 00047268712 0.00 3937 00| A6#23.05] -69.30856(164.260.73] 1845500 1613000/ 218 60500/ -123 167 501166447 63174 548,50/ - 22031012
D tt 1 kk bl t H 10200 aresalg EU 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
elte er IKke DIot en passiv o0 imesaig 0,00 16062,00 _60.25,00 55 024,50 107 955,50.115.700,00/ 115307 50 -73787,50 01 500,00 60549,00 140 06,75 167 968,50.257 741,00 - 567 153,25
. o305 Frag, ydet 0.0 .00 000 65000 7500 -p0.00f 48500 200000 500 22000 @76 7500 w0 221776
Opgﬂrelse’ det er et dynam]sk 1850 Korsel indi=gt 0,00[ 1147500 5100.00| 510000 650000/ A2.762.50 5950.00 510000 5050.00 272500 B.500 577500 5907.50 727000
fro o0 0w ow om0 200 000 000 o0

5.00
500 Diverse indesgter 000 oo 0w ow . on —| ) o ow oo 0w

V%rktﬁ. dU kan bru e t|| at 10800 0,00 270000 270000 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00) 000 5400,00
) 110990 [Omsztning i alt 0,001377.124,12] -68.725,00-110.546,50| -163361,55217 852, 09|-286.092,23-147.042,50-124.105,00] -381.599,00:273474,01| -334.266,13 4 18.203,00| -2.902.391,13|

f' d f tl d t I H 11999 Vareforbrug
Inae frem eta Jer | (12000 arckob - Danmark 0,00[ 101 073,76 0,00 20.641,39] 30.643 06| 77.560.42[123.075,77| 14.968,54) 1225467 176251 70| B3 14 45| 115615,16| 148.666,50 915,674,6
2505 Fragt, madiaget 000 7wm  Bes  me1s iomsss  os0s imdai 20000  isoss  swas  pooer 2w 00 ssot
regnskabet_ 13000 arekob - EU 0,00 10060 .00 B1r.68 @2 4.9 0,00 0,00 0,00 0.0 0,00 0.00 0.00 97.65
(13500 arckob - Burige lande: 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0. 00| .00 .00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
For hver konto er der en |inje 3510 Konsulenter - remmed 0,00 340000 )00 7557012 370000 750.00] .00/ 00 si9s .00 .00/ 00 memz
113600 Warelagerregulering 0,00 0,00 0.00 0,00 21,05 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 21,05
. . . 13700 archorbrug i al 0,00[105277.89 3.B4| 56168, 14| 35.785,08 79.623,47|124.409,88| 15.168,54| 1304543 178,607,17| E3.645,12 116.06,52) 148.666,90 _957 506,88
med prlmoposterlngen | 580 Sharpision Leje 000 o000 000 0 000 o 000 o0 000 0o oo 0o 0o o]
3 R 'iﬂﬁﬂ Tait 0,00 106277,89 884 smzw 35785,08| 79523,47’:12114@,33’:15153,& 13045,43 176.507,17| &3845,12) 116.006,52) 148.665,90 967 508,88
Venstre S|de , reg nska bsa rets 13970 Deskningsbidrag (BrutioAvance) 0.00271 846,23 -68.716.16) -54378.36127 575,57 |-138.326, 62|-161.652,35| -131 673,861 05,57| 202 061, -168.625,89| 218.169.61 269 sss.mb 544 864,25

maneder hen over skaermen,og regnskabsarets sammenteelling i hgjre side.
Pa driftskonti er summen i de maneder, der indeholder posteringer, aktive.
Ved at klikke pa et af de aktive tal, kommer en lille liste frem.

Listen viser de posteringer, der er  Biag  Dato Bilagstekst Debet  Kredit Fakturanr Kladdenr  Afd. nr
grundlaget for den pagaldende 60010 02-01-2006 Diesel PAH 366,44 0,00 2359429 143 1
2 GO0B1 06-01-2006 Diesel PAH 347,32 0,00 147 1
maneds su m . 60116 06-01-2006 Diesel PHR 324,08 0,00 151 2
600! 20-01-2006 Diesel PHR 303,86 0,00 7871729 147 2

BO0E3 20-01-2006 Diesel PAH 144,58 0,00 7806227 147 1

| hver linje kan du klikke pa

bilagsnummeret i venstre side, og fa netop det bilags posteringer vist.

Klikker du i stedet pa tallet Kladdenr., slas den pageeldende kassekladde op i vinduet.

[Budget]

Der er mulighed for at indtaste budgettal. Sidste ars tal kan indsaettes med tillaeg af en selvvalgt procentsats.

Budget-tallene kan ses sammen med de realiserede belgb og afvigelsen i procent, i finans-rapporten
"Resultat/budget”.

Rapporter

Der er mulighed for at fa vist og udskrevet disse typer af Rapporter

finansrapporter: »
1. kontokort o B | . Opdater |
2. Balance Aot T
3 Resultatet L e
4. Resultat/budget Konto tl) | 90000 - Balance ~
5. Momsangivelse oK

Kontrolspor
Provisionsrapport

Finansrapporten kontokort viser alle de posteringer, der er
foretaget pa alle konti i det angivne interval og inden for den angivne periode.

Regnskabsrapporten viser ultimo saldo eller saldo til dato for alle konti i det angivne interval og inden for den
angivne periode.

[Kontrolspor]

Til brug for revision eller lign. findes T % -]
kontrolsporet Her er det mu“gt at Sgge Id Dato Log. dato tidspkt Kladde Bilag Konto fakturanr  Debet Kredit Sogetekst
. . I I [ I I 0K
efter praktlSk talt alt. Feltet foroven angIVer o 1012005 03032008 133 6 76 80200 132,64 Metax
. . . 201 14012005 03032005 1333 6 77 50100 400,76 Soribona
hvor mange ||njer det skal vises per side. 202 14012005 03032005 1333 6 77 30300 400,76 Sciibona
303 14012005 03032005 1338 6 78 50100 10722,64 soribona
304 14012005 03032005 1333 6 78 30300 1072264 scribona
205 14012005 03032005 1333 6 78 50100 190048 Soribona
206 14012005 03032005 1333 6 78 30300 190948 Soribona
207 14012005 03032005 1333 6 80 30300 686,92 Retur AES
208 14012005 03032005 1333 6 80 16542 686,92 Relur AES

Provisionsrapporten. giver et periodeafgranset overblik, over hvor meget der enkelte medarbejdere har
optjent, pa basis af de indstillinger der er valgt under Indstillinger - > Diverse.
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4 Debitor-menuen

Ordrer

Ordrer er inddelt i 2 niveauer, som er
henholdsvis ordrer og faktura.

Hvis "Hurtigfakturering” er slaet fra
under "Indstillinger — Diverse”, vil

Luk

Ordrenr Ordredato

levdato

Ordrer Faktura

Kontonr

-

Firmanavn S&lger

v

Visning Ny

Ordre:

sum
[

der endvidere vaere et niveau for

Samlet omsetning / db / dg (excl. moms.

0,00/0,00/ %

tilbud.

| bjeelken foroven kan veelges mellem disse niveauer.
Listen kan sorteres ved at klikke pa kolonnes navn foroven, og der kan angives s@gekriterier i
indtastningsfelterne. Hvis man f.eks. vil se alle tilbud som er afgivet i februar maned 2007 skrives fglgende i
datofeltet: 010207:280207, hvorefter der klikkes [OK].
Ved at klikke pa linket Visning kan antal, stgrrelse og benaevnelse pa felter sendres.

| bunden vises en oversigt over omsaetning / deekningsbidrag & daekningsgrad. Ved at klikke pa linket i
bunden foretages en genberegning og de enkelte ordrer specificeres.
Dzekningsbidraget og -graden beregnes ud fra den kostpris der er angivet pa varekortet. For afsluttede
fakturaer anvendes den eksakte kostpris, pa varer som er underlagt batchkontrol.

For at oprette en ny ordre, klikkes pa Ny i gverste hgjre hjgrne, hvorved der oprettes et nyt tilbud. Dette kan

geres fra alle niveauer.

En ny ordre starter med at indsaette kundedata.

Hvis der ikke er kundedata pa ordren,

Kontonr.

abnes kundelisten automatisk, nar der
tastes [Enter].

Det er muligt at filtrere pa kundedata, ved
at udfylde et af felterne til venstre (dog
ikke kunde ordrenr). Hvis der f.eks. i
Firmanavn skrives dan, visen kun de
kunde hvor firmanavnet starte med "dan”
og hvis der skrives *soft vise alle kunder
hvor "soft” indgar i navnet. Tilsvarende er
gleedende for de gvrige felter.

Firmanavn

\Adresse

Postnr. 8 by
Land
AL

Kunde_ordnr

CVR-.
E-mail
Udskrv til PDF

EAN-nr.
Institution

A

L

Firmanavn

Adresse

Crdredato
Betaling

|+ o

Postnr. & by
At

Vis lev. adresse.¥]

Gem

Opslag

Hvis kunden ikke er i listen far man adgang til at oprette en ny kunde ved at klikke pa Ny i topbjeelken
Saedvanligvis vil man blot skulle vaelge den gnskede kunde, ved at klikke pa kundenummeret.
Kundelistens indhold kan sorteres ved at klikke pa en af listens overskrifter.

De fleste af felterne i den @verste del af
skaermen vil vaere udfyldt med de
oplysninger, der er indskrevet pa
kundens stamblad.

Udskrivning kan ske til:

* PDF, som abnes pa skeermen og
derefter kan udskrives til printer eller
gemmes.

Kantanr. 20669860
Firmanawn  DanoShop
|Adresse Kultoften 75
Postnr. & by 3400 Hillered
Land

At

Kunde_ordnr

CVR-nr. 20756

Udskriv til PDF

438 EAN-nr.

E-mail  info@danoshop.d Institution

E

Crdredato 08-08-

Fakt
dato

Betaling Netto

2008
Genfakt

~l+s

Ekstrafelter

(Ordrefelt 1
(Ordrefelt 2
(Ordrefelt 3
(Ordrefelt 4
(Ordrefelt 5

Vis lev. adiessel ]

pos
1100

2
3 100
4

varenr

antal enhed

2

1

Programmartime

beskrivelse

Udvikling at algoritme i henhold til aftale.

Supportaftale | perioden 01.maaned $aar - §maaned-+3.$aar

pris %

ialt

500,00 0,00 1.000,00

1.200,00 0,00 1.200,00

Nettosum: 2.200.00

Daskningshidrag: 2.200,00

[ Dazkningsgrad: 100,00%

[ Moms: 55000 [ Tal: 275000 |

Gem

Opslag

Fakturér

Udskriv

» E-mail, hvis der er en gyldig
mailadresse.

» OIOXML, dvs. fil til elektronisk fakturering af offentlige myndigheder. Kraever at EAN er udfyldt med et

gyldigt EAN nummer og at nemhandel programmet er installeret. (www.nemhandel.dk )
* PBS, hvis der er indskrevet et PBS nr under stamdata og kunder har et PBS nr pa stamkort.
» PBS faktura, fakturering gennem PBS, hvis der er indskrevet et PBS nr under stamdata

Hvis der er tale om et abonnement, kan der indsaettes en dato for naeste faktura i feltet "Genfakt” Det vil

herefter vaere muligt at fremkalde fakturaer der skal genfaktureres pa ordreoversigten.
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http://www.nemhandel.dk/

Under firmaoplysninger findes varelinjerne.

Der vil altid optreede mindste en tom varelinje, som du kan benytte til nye posteringer. Indtast varenummeret
pa den gnskede vare, og tast [Enter]. Herved indszettes den gnskede vare, og der fremkommer en ny tom
varelinje.

Hvis varenummeret ikke kendes, markeres R

feltet "varenr” og der k|lkkeS pé [OpSIag] Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris Beh.
Herved abnes en vareliste. Hvis varen ikke Standardvare 0,00

findes i varelisten, far man adgang til at Demovare Traedecykel med 3 gear 1.985,00 0
oprette en ny kunde ved at klikke pa Ny i 4 Tillet 28 mm karburator 1.500,00 0

topbjaelken. Ellers klikkes pa varenummeret
og varen indsaettes.

Bemeerk — der skal veere oprettet minimum én vare, far der kan faktureres. Hvis man ikke gnsker at have et
varekartotek, anbefales det at oprette en vare med et punktum eller lign. som varenummer og vareteksten
"Standardvare”. Denne vare ma ikke veere lagerfart. Fremover skal der sa blot saettes et punktum i
varenummerfeltet, og varetekst & pris

rettes til det gnskede 3100 1 Supporafale iperioden 01 maaned §aar- Smaansd+3 §aar 10000 000 120000

Hvis der ikke er noget varenummer, men 4 Tl Supportl | perogn 01 maangd 2006 122009
der skrives en tekst i beskrivelsesfeltet, [ Metiosum 220000 | Dkningshidiag 220000 | Dehningsgrad 10000% [ Woms 000 | lak 275000 |
opfattes linjen som en kommentarlinje. Gem Opslay Faktur sk

Der kan bruges fglgende datovariabler pa

ordrelinjer.

$maaned Viser faktureringsmaned. Kan efterfglges af et et tal f.eks. +3 viser den 3. maend efter
faktureringsmaneden.

$kvartal Viser faktureringskvartal.

Sultimo Viser den sidste dag i maneden.

$aar Viser aret.

Eksempel: "01.$maaned+1.$aar - $ultimo.$maaned+6.$aar” giver teksten "01.09.2009 — 28.02.2010” hvis
faktureringsdatoen er den. 31.08.2009

$ultimo fungerer kun i sammenhaeng med $maaned.

En linje slettes ved at aendre pos.nr. til et minus.
Reekkefglgen af linjer kan aendres ved at rette pos. nummeret.

Hvis der skal udskrives, klikkes pa [Udskriv], og udskriften genereres eller sendes som mail.

Hvis tilbud er aktiveret og tilbuddet er accepteret, saettes flueben i feltet Godkend efterfulgt af [Enter].
Herved aendres status fra tilbud til ordre.

Herefter klikkes pa [Lever] og varene registreres som leveret og lageret nedskrives med antallet, safremt
varen er lagerfart.

Hvis tilbud ikke er aktiveret, vises feltet levér ikke. For lagerfagrte varer sker levering automatisk ved
fakturering.

[Fakturer] Klik pa denne afslutter ordren, som ikke et P :;DF@TSW SN [EE

mere kan aendres. Fakturadato seettes til dags dato.  fines 57 loredat Oriretli

Hvis der enskes en anden fakturadato, skal der blot ~ [Land ey - WA Ordrefelt 3

tastes [Enter] en ekstra gang inden der trykkes O, (Genfakiwreres ok ] [orrerehd

[Fakturer], sa fremkommer der et fakturadatofelt, hvor [eanm. Voris MNetoss Vs Tverngsaesss

datoen kan rettes - Fimar

’ os|varenr[antJenhed beskrivelse pris [ % [ ialt
ffioo | 2 Programmartime 500,00]0,00[ 1,000 ,00)
A 2 2 Udvik! t algorit henhold til aftal

Nar ordren er fa_kturer_et lases ordren. . . oo T 1 Su;lpol:tzﬂaalz \EEZrirgt?;n g?.n:aan‘ez.;azr- $maaned+3.§aar  [1.200,00[0,00[1.200,00

Det er dog stadig muligt at rettet e-mail, Udskriv til og 1 |

Genfakturerlnngato' SIdStnavnte kan Slettes Ved at rNettosumZZOD‘UU Daskningsbidrag: 2.200,00 Daskningsgrad: 100,00% Moms 550,00 | alt 2.750,00

2ndre datoen til et minus. Gem aendringer ved at 1 Kopiér Udskiv Kraditér \

klikke pa [OK] .

[Udskriv] giver nu en faktura. Der er ligeledes mulighed for at kopiere eller kreditere en ordre.
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Konti

Skaermen abnes med en liste Lk
over de eksisterende fontonsmmer
kundekonti. Du kan veelge en

Navn

DanoShop

Adresse
Kultoften 75

Adresse 2

Debitorer | Historik

Postnr By
3400 Hillerad

Kontaktperson

Telefon.
20669860

Visning | Ny

af dem, eller klikke pa teksten Ny i overskriftsbjeelken for at oprette en ny kunde, eller du kan klikke pa et
kundenummer for at komme til at redigere vedkommendes oplysninger.
Hvis der er oprettet flere debitorgrupper kan man ved klik pa Visning vaelge hvilke grupper der skal vises pa

oversigten.

Der er pa hver kunde en mulighed for at lave en
tilknytning til en debitorgruppe.

Disse oprettes under Systemdata, Indstillinger
En debitorgruppe er tilknyttet savel en moms-
som en samlekonto, og alle kunder,

der tilknyttes gruppen overtager automatisk disse

E

Kundenr

Nawn

Adresse
Adresse2
Postni/By

Land

e-mail / brug mail

Hiemmesids

Debitorkort
20669860
DanoShop
Kultoften 75

3400 Hillerad

info@danoshop.dk
danoshop.dk

CVR. nr.
Telefon
Telefax

EAN - nr.
Institutionsnr.
Kreditmax
Bank reg
Bank konto

20756438
20669860

Kua.

E

Betalingshatingelse Neto  ~[+ 8 PBES
1Danske Debitorer »| Kundeansvarlig |

oplysninger.

Herudover kan tilknyttes en kundeansvarlig, som
er den medarbejder der har ansvaret for dette
kundeforhold, og som modtager provision af salg
til kunden. (Opsaettes under indstillinger ->
diverse)

Under feltet til bemaerkninger kan der oprettes en eller flere kontaktpersoner i kundens firma, Er der oprettet
flere kontaktpersoner, kan deres reekkefelge aendres ved at redigere deres nummer, og klikke pa
Gem/Opdater.

Debitorgruppe
Bemazrkning

Pos. Kontakt

1 Jens Nielsen

Lokalnr Mabil E-mail Ny

Gem | opdater

Rapporter

Alle rapporter udskrives pa skaermen. Herfra kan de udskrives
til printer med CTRL + P .

Rapporter

Regnskabsar| 1 - 2009 - H Opdatér Pappnrllype" Aben post =

Periode 2008 december | v
Konto (fra)

Konto (til)

2009 januar v
20669860 . DanoShop =
48250208 ; AgerCon aps «

Der kan vaelges mellem Aben post og kontokort. Begge typer
kan afgreenses til udvalgte debitorer og udvalgte maneder.
Rapporterne bygger pa de oplysninger, der er blevet bogfert via

en kassekladde. | ok |
| Top 100 |

Knappen [Top 100] giver en liste over de 100 starste kunder.

Aben post

Rapport - openpost

Rapporten Aben post giver et Luk

Firmanavn

>90

60-90 3080 8-30

0-8

| alt

aldersfordelt overblik over ubetalte rontont

48250208
20663860

AgerCon aps
DanoShop

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

6.585,00
2.750,00

]

fakturaer. Ved at klikke pa
kontonummeret til venstre, abnes et

I alt

Mail kentoudtog

Opret rykker

Ryk alle

533 00

kontoudtog for den enkelte kunde. Her er der mulighed for sende kontoudtog pr

. email — eller at generere et

eller flere rykkerbreve. Hvis saldoen pa en konto er 0, vil belgber vaere understreget, og kan udlignes ved at
klikke pa belgbet. Herved vil kontoen forsvinde fra oversigten.

For at sende kontoudtog per e-mail, afmaerkes de gnskede modtagere i kolonnen til hgjre og der klikkes pa

[Mail kontoudtog].

For at udskrive rykkerbrev(e), afmaerkes de @anskede modtagere i kolonnen til hgjre og der klikkes pa
[Udskriv rykker] hvilket danner et PDF dokument som kan

udskrives eller sendes per mail.

[Ryk alle] er en automatiseret funktion som genererer en
rykker til alle hvor forfaldsdagen er overskredet med det antal
dage som er angivet under ”Indstillinger — Diverse”. Betalte
rykkere slettes, ubetalte bogferes og der genereres ny rykker

Demokunde
Demove] 31

4200 Slage ez

Dao Bilag Fakura

Telel Forfaldsdat

Koronr 1111222
Dab 24022007

@Ay 0

1 Fakiura - 1

Primesald

250007

3rmm

om
37,0

pa naeste niveau for disse.

Pt | 01:01-2007 | 24-022007

email fil

Opdater Send mail(s)
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Mail kontoudtog viser en liste med kontoudtog for de gnskede modtagere. Hvis kundens stamkort indeholder
en e-mail adresse, vil denne sta i feltet email til:, ellers kan denne skrives manuelt.

Klik pa [Send mail(s)] for at udsende de viste kontoudtog

[Udskriv rykker] Danner et eller flere
rykkerbreve.

Demokunde
Testkunde

0,00
0,00

0,00
0,00

3.750,00
11250,00

0,00
0,00

0,00
0,00

7.500,00
11.250,00

ved klik pa udskriv rykker dannes rykkerbreve

| alt

0,00 0,00
Mail kontoudiog

15.000,00
Udskriv rykker

0,00

0,00

18.750,00

for de afmaerkede kundekonti. Disse vil
herefter vaere synlige under overskriften
Rykkeroversigt.

lkke bogferte
Labenr.

Rykkeroversigt

Frimanavn

Dato

Beleb

Man kan veelge at slette, (gen)udskrive eller
bogfaere. Ved at klikke pa rykkerens d

Testkunde

2007-02-25

11.350,00

r

lsbenummer gives mulighed for at &endre den
valgte rykker.
Nar en rykker bogferes, overfares den til g

Bogforte

Slet | Udskr|v| Bogfr|

Testkunde

2007-02-25

11.350,00

r

[Hent ordrer] i kassekladden, hvor den

Udskriv

endelige bogfaering foretages.
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5 Kreditor-menuen

Ordrer

Leverandgrordrer fglger i store traek

fremgangsmaden som ved kundeordrer. Dog B -
er der her muligt at indsaette varer uden atder e [ e

er valgt en leverandgr. Systemet vil s& L N e

automatisk vaelge den primaere leverander, af . —
den pageeldende vare. i N s | posr gy
Der startes med et indkgbsforslag, som w [ el A

godkendes ved at afmaerke feltet "Godkend” = vwer cevur_ anatemes beseweise s %
Herefter vil der fremkomme en ny knap ‘ il m'm ! i ! T —"——— m' : ! g
[Modtag]. Nar der klikkes pa denne knap Gen Opsag | st |
leegges varerne pa lager (hvis der er tale om

lagervarer).

Serienumre: Hvis en vare har afkrydsning i feltet Serienr, skal knappen [Serienr] for enden af varelinien
benyttes, og samtlige enheders serienummer indtastes i tabellen, da der ellers ikke kan ske en registrering
af, at varerne er blevet modtaget.

Nar alle linjer er udfyldt, klikkes pa [Modtag]. Herefter kan der ikke laengere rettes i varens serienummer.
Bemaerk at alt fra leverandgrens faktura, inkl. fragt og gebyrer, skal indtastets.

Nar total og momsbelgb stemmer med leverandgrens faktura, afmaerkes feltet Dan lev. fakt. hvorved der
fremkommer et nyt felt, Fakturanr. Heri skrives fakturanummeret fra og der klikkes pa Bogfer. Sa er
leverandgrordren afsluttet og last.

Tilbage Kreditorkort Ny
. Leverandamr 9999888 Navn Demoleverander
Kon tl Adresse W Adresse2
. . . . Postnr 9800 By Hjarring
Leverandarkonti er i store treek magen til kundekonti. .4 - BT
Du starter med en leverandgarliste pa skaermen. | den  teteion 999600 T
kan du i toppen til hgjre vaelge Ny for at oprette, eller  emai info@demoler.dk R
du kan klikke pa et leverandgrnummer for at rette i if:“‘t";;‘::;jﬂ‘“ I—T?:ﬂskefm;’m? - S A
vedkommendes stamdata. Bemzerkning
De enkelte felter skulle veere selvforklarende ud fra Em—— Vet ) Bl
ledeteksten.
Gem / opdater
Nar du er feerdig, og har klikket pa [Gem/Opdater] kan du i e Derrdeerandor- st M\(
. o Navn
toppen af skaermen klikke pa teksten Ny for at opretteenny =~ =~ —w——-
kunde eller Luk for at Postr | By
afslutte E-mail Mobil
Lokalnr. Lokal fax
Bemaeerkning
Rapporter
Hovedmenu

Der kan veelges mellem -

° Aben pOSt Rapporter

« Kontokort

¢ Kontosaldo

Som ved debitorrapporter kan konti i balance udlignes ved
at klikke pa belgbsfeltet, i bade aben post og kontokort.

Copyright © 2003-2009 DANOSOFT ApS
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6 Lager-menuen

Det er muligt med Saldi at styre et eller  mpsge Vareise Ny

flere traditionelle lagre. B0

De enke|te |agre oprettes under Varenr Enhed Beskrivelse Beholdn. Salgspris

oy Seg

Systemdata, Indstillinger, Lagre. Ved Li ot g 000

varekgb og -salg, anvendes det lager der eyt Rakergoyr -
. . emovare A

harere til den afdeling hvor personen -

som “ejer” ordren er tilknyttet. Lukkede varer

Der kan eendres pa sorteringen af varelisten ved at klikke pa overskrifterne, ligesom der kan sgges i varer
ved at benytte sggefelterne.

Varer
Tilbage varekort N
Varekortet Varenr T -
. Beskrivelse |Demovare

Ved oprettelse aten ny vare, skal _frarst angives et —— [ <R <]
varenummer. Hvis varenummeret ikke er optaget, Salgspris [ 2601/
abnes varekortet. Kool [ 200 /

Pos. Leverander Varenr. Kostpris ()
Varenummer kan &ndres ved at klikke pa det. Det ' 9999888 Demoleverandor ™| 200
frarades generelt at aendre varenumre. Varegruppe | 1Handelsvarer <]

Beholdning mm| 0 max 0 aktuel: 1
. o o Provisionsfri r

Beskrivelse: Dette er den tekst, som foreslas pa Bemaerkning
ordrelinjerne i kabs- og salgsordrer

Serienr [ Lukket |

Enheder : Der kan under Varer, Enh./mat. oprette

forskellige enheder, som derefter vil

optraede i listen her. En vare, som kan handles i flere former eller antal, have oprette en alternativ enhed (fx.
kg og m).

Salgspris: Her skrives varens salgspris. Belgbet vil blive indsat pa ordrelinjer, hvor det derefter vil kunne
g&ndres.

Kostpris: Varens indkgbspris — Ved varer som er lagerfarte, men som ikke er underlagt batchkontrol, er det
denne pris det benyttes til regulering af lagerveerdi ved varesalg.

Leverander: Klik pa Leverandgropslag for at indsaette en ny leverandgr. Der kan veere flere leverandarer
per vare.

Pos (Position): Ved at redigere i tallet i dette felt, kan leveranderernes reekkefalge aendres. Saer et minus i
feltet, for at slette den pagaeldende leverander fra varen.

Varenummer er til leverandgrens varenummer.

Kostpris er leverandgrens salgspris.

Varegruppe | denne liste veelge en af de varegrupper, der er oprettet under Systemdata -> Indstillinger ->
Varegrupper.

Minimumsbeholdning: Det mindste antal varer, der skal vaere pa lager, inden der skal genbestilles.
Maksimumsbeholdning: Det stgrste antal enheder, der gnskes pa lageret.

Provisionsfri: Hvis der beregnes provision pa de solgte varer, kan man med denne afkrydsning ggre visse
varer provisionsfri. Det vil typisk veere forsendelse og lignende, der ikke skal udlgse provision.

Bemarkninger Kommentarer om varen.
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Serienummer Hvis dette felt afkrydses, skal der ved varekgb og -salg oplyses, hvilke enheder der gar ind
eller ud af lageret. Dette sker ved at henholdsvis oplyse nye varers serienumre, eller afkrydse hvilke af de
eksisterende varer, der veelges til ordren.

Varemodtagelse

Varemodtagelse er beregnet pa virksomheder som anvender stregkoder til varehandtering.

Ved abning placeres cursoren automatisk i feltet for varenummer. Ved indscanning af stregkode, slas op i de
abne indkgbsordrer og finder det bestilte antal, som skrives i feltet "antal”.

Hvis antallet stemmer, skal operatgren blot scanne naeste vare. Ellers rettes antallet.

Nar partiet er modtaget, afslutter operatgren handlingen og varerne er indskrevet pa lager.

Hovedmenu

Rapporter

. . Rapporter
Varerapporten giver et overblik over solgte varer.

For varer som er underlagt batchkontrol viser rapporten  |regnskabsar|* -2007 <| | _Opdater | \Varegruppe |
endvidere hvilke kabsordrer der er knytter til de solgte Periode 2007 januar =] 2007 december <
varer. Varenr (fra) | FR-: Momsfri fragt  ~|
\Varenr (til) T1 : Demovare |
OK
_Lagerstatus |
Lagerstatus

Her gives et billede af lagerbeholdning

og lagerveerdi pa en given dato. For e Z6 022007 =
hver vare vises hvor mange enheder

,_
=
=

Lagerstatus

der il dato er kabt og solgt, e SRS
lagerveerdien at kgbsprisen samt I Vandvarmer 30 I 8 7 1 55313 800,00
|agervardien at salgsprisen_ For Samlet lagervasrdi pr. 26-02-2007 653,13 1.150,00

batchkontrollerede varer er kabsprisen
den reelle kabspris for de varer som ligger pa lager. Ellers er kgbsprisen en gennemsnitlig kebspris for den
pageeldende vare. Salgsprisen er altid den salgspris som fremgar af varekortet for den enkelte vare.

Ved at klikke pa varenummeret abnes en liste over alle de -, ..c.omerson
kebs- og salgsordrer som den pageeldende vare indgar i.

Dato Antal Kabsordre Kobspris

25-02-2007

Hvis datoen er "00-00-" betyder det at ordren ikke er BT
afsluttet. De enkelte ordrer kan abnes ved at klikke pa
ordrenummeret.

900,00
1.500,00

700,00
1325.00

sauww
BN e

Kebt i alt 8 4.425,00

Dato Antal Salgsordre Salgspris

12-01-2007
17-02-2007
25-02.2007
25-02-2007

4.500,00
3.000,00
4.500,00
3.500,00

[T
10 1% 1N

Solgt i ait 7 15.500.00
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7 Systemdata-menuen

Kontoplanen.

Kontoplanen er hjertet i ethvert regnskab. Du kunne ngjes med at have en konto for indteegter og en anden

for udgifter, men det
regnskab du ville fa ud af det,
ville pa ingen made kunne 10 RESULTATORGORELSE

Luk

. . 100 CMSAETNING:
give dig det udbytte, et godt '® A
opbygget regnskab kan. B o e
Det er god praksis at lade % [t
kontonumrene springe med 2% A RO NCER

store intervaller, sa der er 2 Varsfobiug

Fragt modtaget

plads til senere at indskyde 2 LoD AlD

Forbrug egne varer

nye konti efter behov, hvor de % Eegeregulerng

EU-erhvervelser

nu matte passe bedst i B FREWMEDARBEDE
r%kkefglgen Den! der Skal gggg 52;&%‘;&?6%0(3 FREMMEDE ARBEJDE
taste ind i programmet, leerer i s e bliacl

hurtigt de vigtigste §0 Wedabaa AP
kontonumre, og bogholdere 1% B "

har en hang til orden i Go Semgmdoms

t|ngene .;1155 ?ﬁrsnnalegnder

Kontoplan

Type

Drift
Drift
Drift
Drift
Drift

Sum 1000 -

Drift
Drift
Drift
Drift
Drift
Drift

Sum 2000 -

Drift

Sum 2000 -

Sum 1 -

Drift
Drift
Drift

Sum 4100 -

Drift
Drift
Drift
Mrife

Moms

St
St
St

St

K1

K1

E1

K1

Saldo

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
000
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
000
0,00
0,00
0,00
000
0,00
nnn

Du kan oprette en ny konto ved at klikke pa teksten Ny helt til hgjre i toppen af skaermen, mens du kan
2&ndre en eksisterende konto ved at klikke pa kontonummeret i kontoplanen.

Kontotyper

Finanskonti kan opdeles i falgende fem typer, hvoraf de sidste to kun har en visuel funktion, at gge

overblikket over kontoplanen.
Driftskonti

Driftskonti er de konti, der normalt posteres pa.

En driftskonto kan tilknyttes en eller ingen momskonto, hvorefter der

automatisk beregnes moms ved bogfaringen.

Momsen for de forskellige momstyper bogferes pa den momskonto,

der er sat op under indstillinger -> Moms.

Kontonr. 1000

Kontonavn |Udfert arbejde

Kontoty
Moms

Genvej

pe |Drift =
51 -

=

| Gemiopdatér |

Ny
Genvej

Lukket []

Slet

Det er muligt at tilknytte en genvejstast s& man blot kan angive et bogstav ved bogfering, sa finder systemet

selv det relevante kontonummer.

Hvis der har vaeret bogfert pa en konto i regnskabsaret, kan den ikke slettes, men den kan lukkes sa der ikke
kan bogfares pa den, ligesom den ikke vil vaere synlig ved kontoopslag.

Statuskonti

En status- eller balancekonto beskriver selskabets gkonomiske

status. Bank, giro, kasse, lagerveerdi eller gaeld til kreditorer opfares

pa statuskonti.

Saldoen pa de enkelte statuskonti overferes som primotal ved
oprettelse af nyt regnskabsar mens summen af alle driftskonti

overfgres til en valgfri statuskonto.

Kontonr. 50500
Kontonavn |Driftmiddelsaldo primo

Kontot
Moms

Genvej

ype |Status =
v

-

| Gemlopdatér |

Lukket [

Slet

Der kan bogfares pa en statuskonto, typisk skal et varekgb modregnes pa bank eller giro, belgb skal kunne

flyttes fra kasse til bank osv.

Det er ogsa her muligt at tilknytte en genvejstast, sa man blot kan angive et bogstav ved bogfering, sa finder

systemet selv det relevante kontonummer.

Copyright © 2003-2009 DANOSOFT ApS
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Sumkonti

En sumkonto kan sammenteelle belgbene fra en raekke drifts- og Kontonr. 1950
statuskonti. Kontonawn |OMSAETNING | ALT
Den vil altid sammentzlle alle konti i omradet fra det kontonummer Kontotype |Sum ¥

der angives ved "Konto fra” til sumkontoens eget kontonummer. o=l 1 000

Lukket 1

Det er derfor vigtigt, at alle driftskonti er organiseret pa en

hensigtsmaessig made, eksempelvis med vareforbrugskonti i omradet [ Gemiopdatsr | [ siet |
12000 — 12496 og sumkontoen for indteegterne som konto 12497. ' ' ' '
En sumkonto opteeller aldrig andre sumkontis indhold. Det er derfor
muligt at indlsegge sumkonti pa de steder, man matte gnske det, s& man kan f& let adgang til de
sammentaellinger, der er brug for.

. . Kontonr. 10
OverSKrlft5k°ntl Kontonavn |RESULTATOPGE@RELSE
Disse konti optraeder spredt ned gennem kontoplanen. Deres eneste ro:lt(otype | Overskift |
formal er, at gore regnskabets opdeling tydeligere. SLOER R
Sideskift | Gemiopdatér | | slet |

Kontoens sideskift har ikke anden anvendelse end at den forteeller

finansrapporten hvor der skilles mellem resultat og balance. Samt at den bruges til overfersel at resultat ved
arsafslutning. Der kan kun veere én sideskift-konto og denne vil typisk blive placeret umiddelbart under
samlekontoen "Arets resultat”.

Indstillinger

Ud over selve kontoplanen er der en raekke andre oplysninger til regnskabssystemet, som skal vaere pa
plads, men som sjeeldent senere skal eendres. Denne type oplysninger er samlet i skaeermen Indstillinger.
Disse undermenuer er beskrevet herunder.

Luk Indstillinger

Moms Deb/kred-grp - Afdelinger Projekter Lagre Varegrp Valuta Brugers  Regnskabsdr| Stamdata = Formularer = Enh/mat Diverse
Moms
Det er muligt at arbejde med flere momssatser -
for s&vel salgsmoms som kabsmoms. Salgsmoms (udgaende moms)
Mr. Beskrivelse Konto Sats

For hver sats skal man oplyse en ledetekst, S|_1][5algsmoms 25% B6100]| 25,00
den (moms-) konto, momsen skal bogfares S
pao’ 09 S.atsen selv i procent' N Kebsmoms (indgdende moms)
Nar der i en kassekladde bogfares pa en N Beskivelse Konto  Sats
driftskonto, der har tilknyttet en momssats, vil ||k 1][kebsmoms g6200][ 25,00
der automatisk blive trukket moms af det K
indtastede belgb, og denne moms, vil blive
overfﬂrt til satsens momskonto. Erhvervelsesmoms (keb i udl.andet)

° . Mr. Beskrivelse Konto Sats  Modkonto
DU Skal V%re. Opm%rksom pa’ at der Ikke kan E 1||Erhvervelsesmoms 25% 66150 25,00 66200
oprettes debitor- og kreditorgrupper uden =

angivelse af en momskode.
Har du kunder, der ikke skal betale moms, er Momsrapport (konti som skal indgd i momsrapport)

du derfor ngdt til at oprette en momssats pa bz Bzt el Fra il
0 % R 1| |Momsrapport 66100 66200

| Gemlopdatér |

Der er fglgende fire hovedgrupper under
gruppen Moms

Salgsmoms

Eller udgaende moms. Her angives %-satsen pa salgsmomsen samt det kontonummer opkraevet salgsmoms
skal bogfares pa. Der kan oprettes et ubegraenset antal.
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Kebsmoms

Eller indgédende moms. Her angives %-satsen pa kebsmomsen samt det kontonummer betalt ksbsmoms
skal bogfares pa. Der kan oprettes et ubegraenset antal.

Erhvervelsesmoms

Ved varekgb i udlandet, skal der afregnes dansk moms. Denne moms skal angives saerskilt, ved
momsangivelse. Samtidig kan momsen traekkes fra som k@gbsmoms, séledes at resultatet bliver 0.

Momsrapport

Her angives hvilke konti der skal medga i momsrapporten.

Debitor- og kreditorgrupper

Her kan opsaettes og rettes i debitor og
kreditorgrupper. De enkelte grupper indeholder

falgende oplysninger om gruppens
medlemmer:

Momsgruppe

Debitorgrupper
Nr.

Beskrivelse

Momsgrp Samlekt.  Valuta Sprog  Modkonto Rabat P

rovision
D[ 1][Danske Debitorer s1)[ s6100]| Brll Dansk| [ seooo] [ ][ |
o[l Il Il Il Il | |
Kreditorgrupper
N Beskiivelse Momsgrp Samiekt.  Valuta Sprog  Modkonto
K[ 1][Danske Kreditarer Ki|[ es100]| DKK|[ Dansk||  58000]
k[ Il I Il Il J

| Gemiopdatér |

Er den momskonto, hvor gruppens moms skal konteres. Det kan veere ngdvendigt
at oprette en momssats pa 0 %, hvis der er kunder eller kreditorer, som ikke skal have afregnet

moms.

Samlekonto er en status-konto for gruppens geeld eller tigodehavende.

Valuta
er endnu ikke i brug.

Modkonto

Er kontoen, der benyttes til udligning af abne poster. Dette vil typisk veere kontonummeret pa en

bankkonto.

Du kan tilknytte en debitorgruppe pa de enkelte kundekonti, ligesom du kan seette en kreditorgruppe
pa hver enkelt leveranderkonto. P4 den made definerer du bade statuskonto og momssats for

kunden eller leverandgaren.

Valuta

Beskriver hvilken valuta gruppen, som udgangspunkt, anvender ved fakturering / indkab.

Sprog

Beskriver hvilket sprog der, som udgangspunkt, anvendes ved fakturering.

Rabat

Her kan indseettes en rabatprocent, som per automatisk vil blive anvendt ved oprettelse at ordrer til

den pageeldende kundegruppe.

Provision

| dette felt kan angives hvor stor en procentdel af deekningsbidraget der skal anvendes ved
provisionsberegning til denne kundegruppe.

Afdelinger

Her kan opsaettes et ubegraenset antal afdelinger, som kan
veelges under kontering i kassekladden samt pa indkgbs og
salgsordrer. Pa den made kan indteegter og omkostninger

fordeles pa de enkelte afdelinger.
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Ogsa medarbejdere kan tilknyttes en afdeling. Herefter vil indkgb og fakturering automatisk blive konteret pa
vedkommendes afdeling.

Indstillinger

PrOjekte r Projekter

Nr. Beskrivelse

Her kan opsaettes et ubegraenset antal projekter, som kan

veelges under kontering i kassekladden samt pa indkabs og
salgsordrer. Pa den made kan indtaegter og omkostninger 2 Vedligeholdelse
fordeles pa de enkelte projekter.

1 produktudvikling

Gem/opdatér
Lagre Lagre
. . Nr Beskrivelse Afd.
Her kan opsaettes lagre, som tilknyttes de respektive | |
afdelinger. Indkgb og salg af lagervarer bindes til det lager,
som hgrer til den afdeling, den enkelte medarbejder er
tiIknyttet. Gem / opdater
Varegrupper
Vi

Her kan opsaettes et aregripper
Ubegr%nset antal Lager- Lager Vare- Vare- Lager Max Moms- Lager- Batch- Opera-
Varegrupper. Nr Beskrivelse tilgang traek keb salg regulering ra;al fri fert kontrol tion
Pa hver enkelt 1 Handelsvarer [ 24200 24500 12010 11010 12400 rF
gruppe kan man 2 [Yaelser | | [ 12020 11020 | (R
registrere felgende 5 oo | | [ 12310 11030 F r r r
oplysninger: | | i i i | —r rorr

Gruppenummer

Dette er blot et fortlsbende nummer pa varegrupperne. Der refereres til nummeret fra de enkelte

varer.

Beskrivelse

Beskrivelse af gruppen.

Lagertilgang

er nummeret pa den statuskonto, der bruges til at registrere tilgang til lageret.
Skal kun anvendes i forbindelse med lagerfarte varer.

Lagertraek

er statuskontoen, der registrerer afgang fra lageret. Skal kun anvendes i
forbindelse med lagerferte varer.

Varekeb

er den konto, hvor varekgb registreres.
Nar lagerfarte varer szelges, fagres deres veerdi automatisk fra konto Lagertreek til konto Varekab.

Varesalg

er den konto, hvor varesalg registreres.

Lagerregulering

benyttes til at registrere tab og vind pa lageret. Skal kun anvendes i forbindelse
med lagerfarte varer.
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Max rabat

Angiver en maksimal rabat der ma gives pa varer i denne varegruppe. Veerdien heri star over
rabatsatsen i debitorgrupper.

Momsfri

giver mulighed for at bestemme, om varen udlgser moms eller ej. Momskontoen og -satsen er
bestemt af den momssats, der er tilknyttet til kontoen Varesalg.

Lagerfort

markerer, om der er tale om en egentlig vare eller en ydelse.

Der kan oprettes et ubegraenset antal brugere. Hver bruger kan derefter tildeles de gnskede
rettigheder.

Der kan dog veere begraensninger i antal brugere pa visse udgaver af Saldi, som benyttes via
webtjenester.

Samtidig kan der oprettes binding til ansatte, saledes at den rette person automatisk vaelges ved
oprettelse af kagbs og salgsordrer.

Batchkontrol

Kan kun anvendes ved lagerfgrte varer. Nar dette felt er afmaerket, skabes det sammenhaeng
mellem alle kgbs og salgsordrer, saledes at det altid er muligt at genfinde den eksakte kabsordre {il
enhver salgsordre

Samtidig sikres at regnskabets lagerbeholdning er i overensstemmelse med varelagerets kgbsvaerdi.

Operation

Angiver at der ikke er tale om en operation og ikke en fysisk vare. Dette felt anvendes bl.a. i
produktionsvirksomheder.

Valuta

Der kan oprettes et
ubegraenset antal valutaer T ” "
Nu valuta oprettes ved at
klikke pa "Tilfgj ny valuta”.

Valutabetegnelse - f eks. USD EUR =

Her kan vaelges mellem relevante valutaer. Valutabeskrivelse - f.eks. Amerikanske dollar Euro

Kontonummeret bruges til de gredifferencer der opstar

. Kontonummer til valutakursdifferencer og ereafrunding | 7960
ved omregning mellen DKK og den valgte valuta ! s[rsen

! Tilfaj
Nar valutaen er tilfgjet indskrives kursen og den dato 5 EUR - El:(fﬂ .
hvorfra kursen er geeldende. Ved kursaendringer tilfgjes en 22 e rore it
ny dato, saledes at systemet altid har den rette kurs for et ST 7443  Ret

givet tidsrum.
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Brugere

Der kan oprettes et ubegraenset antal
brugere. Hver bruger kan derefter tildeles de
gnskede rettigheder.

Sikkerhedskopi Debitorrappart

“aremodtagelse

“arelager

Kreditorkonti

Kreditorordrer
Debitorkonti |
Debitorordrer
Finansrapport |
Regnskab
Kassekladde |

| Kreditorrapport

Froduktionsordrer
| “arerapport

Samtidig kan der oprettes binding til ansatte, Kontoptan 1 ||
séledes at den rette person automatisk Navn: Brugemaun P
veelges ved oprettelse at kgbs- og Ny bruger [

salgsordrer. ey

Regnskabsar

| Tilfej |

Her oprettes regnskabsar, og der kan indsaettes abningssaldi

E

Beskrivelse

Start md.

Start ar |Slut md. [Slutar

for 1. regnskabsar. Ved at klikke pa regnskabsarets ID abnes

2009

01

2009 12

2009

Aktivt

==

2009

01

2010 12

2010

Szt aktivi

regnskabsaret for opdatering af primotal og oprettelse af nye

regnskabsar. Der kan kun bogfares i aktive regnskabsar. Et regnskabsar aktiveres ved at klikke pa "Saet

aktivt” til hgjre.

De veerdier der skal angives er:
Startmaned: 1. méned i 1. regnskabsar. 1. méned svarer til

januar.
Startar: Det ar regnskabsaret starter.
Slutmaned: Den maned hvor regnskabsaret slutter.
Slutar: Det ar hvor regnskabsaret slutter.
1. faktnr: Nummeret pa den fgrste faktura der udskrives.
1. modt.nr.:  Varemodtagelser, for varer til videresalg, bilagfgres

med fortlgbende numre.
Undlad bilagsnr. til fakt.: Ved afmeerkning af dette felt, vil der ikke
blive anvendt bilagsnumre, til udgaende fakturaer.
Brug faktnr som bilagsnr.: Her angives om fakturanummeret skal
anvendes som bilagsnr. Dette felt kan ikke
anvendes, hvis "Undlad bilagsnr til fakt” er afmaerket.

Ret 1. regnskabsar: 2009

Start  Start

Slut  Slut Bogfering
Beskrivelse maned ar mansd &

tilladt

\ e

Undlad bilagsnummer ||,
til faktura Y

(1. faktnummer|[1. modtagelsesnummer]| [ Brug fakturanummer [ oo
som hilagsnummer [|—

| | | HTg
modtagelsesnummer ¥
som bilagsnummer

Indtast primotal for 1. regnskabsar

debet

kredit

150800  |Immaterielle anlazgsaktiver primo

o000

0,00

50810 |Forbedringer i &ret

0,00

0,00

50820 | Salg i &ret

0,00

0,00

50830  |Tilgang i &ret

0,00

0,00

E0840  |[Arets afskrivninger

0,00

0,00

150900  ||Driftmiddelsaldo prima

0,00

0,00

Brug modt. nr som bilagsnr.: Her angives om modtagelsesnummer skal anvendes som bilagsnr.

Belgbsfelterne under debet og kredit udfyldes med relevante abningstal. Summen skal vaere ens i de to
kolonner, for at regnskabet stemmer. Abningstallene kan efter reguleres, og der kan godt bogfares, selvom

disse ikke stemmer.

Efterfolgende regnskabsar

For at oprette et nyt regnskabsar, abnes det seneste regnskabsar,
ved at klikke pa regnskabsarets nummer.

Ved oprettelse af regnskabsar, ud over det 1. er der mulighed for at
overfgre ultimosaldi til en anden statuskonto.

Ligeledes er det muligt at overfgare summen af driftskonti (resultatet)
til en statuskonto.

Hvis der i forbindelse med et arsskifte, er skiftet kontoplan, vil man
ogsa her kunne overfgre diverse saldi til de relevante nye konti.
Startmaned og -ar vil altid vaere maneden efter det foregaende
regnskabsar. Slutmaned og -ar er valgfrit.

Hvis der posteres i et gammelt regnskabsar skal efterfelgende
regnskabsar opdateres.
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Ret 2. regnskabsar: 2010

Start  Start

Slut  Slut

Beskrivelse méned & maned ar

ED | Cov] [avig] [ 72] [ 2010

Bogfaring
tilladt
=)

Primotal for 2. regnskabsar.

saldo

overfor til

ny primo

Resultat

0,00

-

50800 |Immaterielle anlasgsaktiver primo

0,00

50800 v

0,00

50810 |Forbedringer i aret

0,00

50810 v

0,00

50820 |Salg i Aret

0,00

50820 -

0,00;

50830 |Tilgang i &ret

0,00

50830 -

0,00

50840 |Arets afskrivninger

0,00

50840 -

0,00

150900 |Driftmiddelsaldo primo

0,00

50900

0,00

"50910 Tilgang i aret drift/inventar

0,00

50910 v

0,00

"50920 Afgang i aret drift/inventar

0,00

50920 v

0,00
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Stamdata

Under stamdata angives Firmanavn [DANOSCFT aps | CVR-nr.
virksomhedens stamdata, samt Adresse  [Smedievej 66 | Telefon
stamdata for medarbejdere. Adresse2 | | Telefax 1
Disse informationer danner basis for Postnr./by [3400 [Hillersd | PBS Kreditornr.
teksten pa tilbud, ordrer, fakturaer & e-mail  [info@danosoft.dk | FI kreditornr.
rykkere. Bank [Mordea | Reg./konto [2112 |5904815731 |

Pos. Kontakt Lokalnr. / mobil E-mail Ny medarbejder

PBS Kreditornr. anvendes hvis der er

en aftale med PBS = i

. . G lopdaté
FI kreditornr. anvendes til at generere —emeReEE
Fl betalingskode 71.
Ved at klikke pa Ny medarbejder abnes stamkort | E— ier —
for ansatte. Adresse ] Adresse? ]
Feltet initialer bruges til at danne binding til Postnr L1 By ]
brugernavn i menupunktet “brugere e — Moo —

Privat tif L] Provision

Hvis den ansatte er provisionslgnnet kan det Al (1] Danske Deoitorer | 0008
indskrives en provisionssats for hver emeEnng
kundegruppe' Fratradt O
Formularer
Begrebet formularer daekker over en raekke forskellige
udseender for udskrifter. Formular 1 Tibus - JAn{umer g s Dansk [ e,

Det er i denne skaerm, du kan redigere udseende af tilbud, ZOrdrebekifelse
ordrebekraeftelser, falgesedler, kreditnotaer, fakturaer og i
rykkerbreve.

Du kan ogsa redigere emne og felgetekst til brug ved
udsendelse pr. e-mail.

Den enkelte formular er sammensat af tre omrader. Alle tal for koordinater er i mm, som for X males fra
venstre kant og for Y fra bunden af papiret.

Ved at klikke pa Logo gverst til hgjre, er det mulighed for at indseette sit log. Logoet skal veere i formatet
.eps (encapsulated postscript) eller .jpg. Du kan eventuelt anvende det frie grafikprogram Gimp til at
fremstille eller konvertere logoet.

Logoet kan slettes ved at klikke pa linket Slet logo, nederst til hgjre.

@verst til hgjre findes ligeledes Sprog. Ved at klikke pa dette link, far man mulighed for at oprette et
alternativt sprog til formularer.

| bunden af skaermen findes linket, Genindlaes standardformularer. Ved at klikke pa dette link, bliver
standardformularene indlaest, og overskriver de eksisterende formularer.

Linjer xﬂsn Vzﬁs
Dette valg giver dig adgang placere dit logo og tegne linjer i dit layout. Linjer
| eksemplet herover tegnes en vandret linje, der starter 26 mm inde og 255 st ot

mm oppe pa papiret. Den reekker vandret til det punkt, der er 184 mm inde X = X ¥ Bredde  Fane

fra venstre kant, og er altsa 184 — 26 mm = 158 mm lang 26| 255|184 2% 1 0
Stregens bredde er pa 1 billedpunkt. a1 : ’
Farven folger dette farveskema: http://saldi.dk/dok/palette.pdf 3| 76| 18| 76 i 0
Brug nummeret fra skemaet uden mellemrum eller punktummer. L B . : ’
F.eks. skrives den grumme farve som ses nederst til hgjre pa farveskemaet 6| 69| 88| &9 i 0
som 17083000. Foranstillede nuller kan udelades. Farve nr. O er sort. L] NN S - 1 2
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| varenm £0 192 1 Ul v | HeIveucs I~ A | 1 ]
~|[Beskrivelse 55 193 1 0|V ~| Helvetica ~[|A ~| " [
Tekster ~|[Antal 148 193 1 0[C -|[Helveica -|[A |~ [~
. ~||Pris 158 193 11 0|V ~||Helvetica =||A ~| T [
Her def!nerer dU faSte ||Sum 175 193 11 0|V ~||Helvetica ~||A ~| T [
tekSter | IayOUtet. =|[Transport il side $formular_nex 132 70 10 0|V ~||Helvetica ~||!S ~| T [
Der er tale om to typer ~|[$formular_transportsum 183 70 10 0|H ~||Helvetica ~||!S ~| T [
tekster nem"g faste ~||$ordre_momssats;% moms 132 63 10 0|V ~||Helvetica ~||S ~| T [
’ . hd Sformular_moms 183 63 10 0|H ~||Helvetica ~||S ~| " [~
tek_Ster og_ det Indh0|d’ som || alt 132 56 10 0|V ~| Helvetica »||S ~| " [
variabler i programmet ~|[$farmular_ialt 183 56 10 0[H =|[Helvetica =|[S =|F I
matte have. Fordelen ved x|/$eget_firmanavn 26 41 1 0|V ~|[Helvetica ~|[A ~[F [
at bruge Vanabler som hd $egen_addrl 26 37 1" 0|V ~| Helvetica »[|A ~| [ [
. ~||DK-$eget_postnr $eget_bynawn 26 33 11 0|V ~||Helvetica ~|[A ~| [ |
$eget firmanavn er, at d.U ~||Panmark 26 29 1 0|V ~| Helvetica ~||A ~| [ [~
slipper for at rette alle dine ~[[CVR nr: Segat_cvrnr 183 7 1 0[H ~|[Helveica <||A <|F [
formularer igennem, hvis ~|[TIF- Segen_tiF 26 21 1 0|V -||Helvetica ~||A <[ [
der eendres i firmaets =|/$egen_bank_navn 183 21 1 0[H ~[[Helvetica =[[A ~[F
Stamoplysninger. ||Fax $egen_fax 26 17 11 0|V ~||Helvetica ~||A ~|F [
~||[$egen_bank_reg $egen_bank_ 183 17 11 0|H ~»||Helvetica ~|[A =| T
Nar du indseetter et Opdater |

variabelnavn, kommer der

automatisk et mellemrum efter variablens indhold og den naeste tekst.

For at undertrykke dette mellemrum, kan du afslutte variabelnavnet med et semikolon. Det er fx. relevant,
hvis du vil indsaette teksten Momssats 25% pa en faktura. Her vil kodningen skulle veere Momssats
$ordre_momssats;% moms.

Du kan fa en oversigt tilgaengelige variabler, ved at abne listen helt til venstre i linjen.

Det valgte variabelnavn vil blive flyttet ind i linjens tekstfelt, nar du klikker pa Opdater, men du kan ogsa
veelge selv at kopiere det ind. Bemeerk at listens indhold af variabelnavne varierer med typen af layout.
De enkelte felter i hver linje er:

Tekst | dette felt kan du skrive en blanding af tekster og variabelnavne.
X: Afstand i mm fra venstre kant af papiret.
Y. Afstand i mm fra bunden af papiret.
Hojde: Teksthgjde i punkter.
Farve: Farvekode. Nummer nul er farven sort.
Just.: Tekstens justering i feltet. Mulighederne er Venstre-, Centreret- eller Hgjrejusteret.
Font: Det er muligt at anvende skriftsnit med fgdder Times eller uden Helvetica
Side: Veelg her, hvilke sider teksten skal udskrives pa. Mulighederne er:
* A: Alle sider
* 1: Kun farste side, eksempelvis kundens navn og adresse pa en faktura.
+ S: Kun pa sidste side, eksempelvis total og betalingsvilkar pa faktura.
+ IS: Ikke pa sidste side. Velegnet til tekster som “fortsaettes. . .“
Fed: Fremhaevet skriftsnit.
Kursiv: Kursiv (italic) skriftsnit.

- Linjeantal Y Linafs.
Ordrelinjer [ 28] 1e5] 4

. . Beskrivelse X Hejde Farve Plac. Font FedKursivTekstlazngde
Du skal starte med at definere, hvor langt nede pa posnr < V | [Helvetica ~[ [~
Siden dine Ordrelinjer varenr hd 26 10 0|V =| |Helvetica »| [~ [
. o . varenr hd 26 10 0|V =| |Helvetica »| [~ [

stal starte, hvor mange, der er plads til pa en side. ot ] — T oIV o] [P <l I =

Der er en teet sammenhaeng mellem denne ) beskrvelse <| = = oV <] [Felvetca <] - - =
oplysning, og de tekster, du fast udskriver pa antal 2 LS 10 0H | [Helvelica = I~ [~
siderne. antal - 148 10 0[H =] [Helvelica =~ I~
Afstanden mellem linierne er en ekstra afstand i pris =l 18 10 OfH x| |Helvelica =[ ™ [~
forhold til et almindeligt linjeskift. Jo starre tal, jo pris ] % 0 OJH z|/| Helvelica =1 T1
t ”n.eafstand linjesum hd 183 10 0|H =| |Helvetca ~| [~ [
storre J - linjesum hd 183 10 0|H =| |Helvetca ~| [~ [

| ordrelinjerne kan du ikke selv definere teksterne,
her har du alene adgang til at bruge de oplysninger, der bliver indtastet pa selve ordren, nar du opretter et
tilbud eller en ordre.
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Skift navn p3 regnskab
Diverse Provisionsberegning

Personlige valg
Under overskriften diverse findes en reekke indstillingsmuligheder. Crdrerslatereds valy

Eykkerrelaterede valg

Diverse valg

DocuBizz

Skift navn pa regnskab. FIP info

Gredifferencer
Massefakturering
Sprog

Import & eksport

Her eendres navnet pa regnskabet. Bemaerk at nar navnet eendres, skal det nye navn
bruges ved login.

Provisionsberegning_ Grundlag for provisionsheregning
V | h k k " h . h Beregn provision pa ordrer som er faktureret eller faktureret og betalt Faktureret Betalt
algene her er kun a tuelle, hvis man ar ansatte som ®
provisionsaflannes. Bemaerk at feltet "kilde for kostpris™ kun i forpersoninio i B
har relevans for varer med batchkontrol. Kida o kasips " dkotspis Varskort
®
Skezringsdato for provisionsheregning 1 =

Personlige valg.

Her kan veelges pa Saldi skal anvende popupvinduer til abning af de forskellige skaermbilleder eller om alt
skal kare i samme vindue. Fordelen ved at anvende popup er at man kan have flere vinduer abne pa samme
tid. Ulempen er at det kan virke forvirrende for nye brugere. Hvis popupvinduer anvendes, anbefales det
kraftigt at indstille sin browser til at &bne popupvinduer i faneblade.

Under popup indstillinger skrives de javascript parametre som passer til ens system.

Pa siden http://www.html.dk/artikler/00004/ findes en beskrivelse valgmulighederne unde afsnittet,
"@vrige egenskaber”.

Ordrerelaterede valg.

Her er en raekke valg som kan foretages i forbindelse med indkgbs og salgsordrer.
Hold musen over teksten pa formularen for at fa uddybet de enkelte punkter.

Rykkerrelaterede valg.

Hvis der angives et brugernavn og en mailadresse her, vil pageeldende modtage en mail om at der skal
rykkes, nar betalingsfristen er overskredet med det nedenfor angivne antal dage.

Diverse valg.

Her kan veelges:
* om brugeren skal afkreeves valg af debitorgruppe og kundeansvarlig ved oprettelse at ny debitor.
* om der skal bruges betalingslister til kreditorbetalinger, jf. Bankens Erhvervsformat (BEC).
* om der skal anvendes integration med Docubizz dokumenthandtering (www.docubizz.dk).
* om jobkort skal aktiveres. Jobkort er en udvidelse til debitormodulet, som giver mulighed for udskrift
af arbejdssedler.

FTP Info.

Ved tilknytning af en ekstern FTP-server er det muligt at vedhaefte scannede bilag til kassekladde og debitor
historik. Hvis de relevante felter er udfyldt, fremkommer en clips pa kassekladde og historik, til formalet.
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@redifferencer.

Ved udligning at abne poster kan der forekomme gredifferencer. Hvis afvigelsen ligger indenfor den her
angivne tolerance, vil det alligevel veere muligt at udligne disse pa den enkelte kunde / leverandars
kontokort. Differencen bliver posteret pa det angivne kontonummer.

Massefakturering.

Ved at aktivere massefakturering far man mulighed for at fakturere alle _ _
ordrer i én arbejdsgang. Som udgangspunkt vil kun ordrer hvor alt kan ~ AKilvér massefakiurering
leveres blive faktureret. Medtag delleverancer
Hvis feltet "Medtag delleverancer” er afmaerket delleveres de ordrer, Fiist for dellevering (dage)
hvor en delmaengde kan leveres, hvis ordredatoen er overskredet med

det antal dage som skrives i nederste felt.

Sprog

Denne sektion er kun delvis integreret. Pa lzengere sigt vil det blive muligt at veelge mellem forskellige sprog
til hele systemet. Indtil videre er muligheden begraenset til at eendre teksterne pa enkelte dele af systemet
ved at klikke pa linket Dansk.

Import/Eksport

Indlaes / udlees kontoplan

Her kan kontoplanen eksporteres og der kan importeres en ny kontoplan. Import kan kun geres i
regnskabsar, hvor der ikke har veeret bogfart.

Indlaes / udlaes debitorer

Her kan debitorlisten eksporteres og der kan importeres debitorer. Listen skal vaere i et komma, semikolon
eller tabulatorsepareret format.

Sikkerhedskopi

Nar der klikkes pa feltet "Sikkerhedskopi” i hovedmenuen, genereres en

X P, . .. . : Klik her: Gem sikkerhedskopi
selkkerhedslkopl, pa serveren. ng at klikke pa I|nI§et . Gem sikkerhedskopi e e e T ) e
far du mulighed for at gemme sikkerhedskopien til din egen PC. —— . .

Klik her: Indla=s sikkerhedskopi

for at indlaese en sikkerhedskopi

Linket Indlaes sikkerhedskopi i gverste hgjre hjgrne, giver mulighed for at
indlaese en tidligere gemt sikkerhedskopi.

Indlaes sikkerhedskopi.

. . . . Bemazrk at alle brugers skal vasre logget ud
For at indlzese en sikkerhedskopi, skal denne farst findes. Dette gares ved

at klikke pa knappen til hagjre for tekstfeltet og udpege den relevante Valg datafl: Veelg.
sikkerhedskopi. Teksten pa knappen er athanger af operativsystem og
browser. Herefter klikkes pa knappen [Indlees] hvorefter der kommer to
advarsler og sikkerhedskopien indlaeses.

Indlzes

ADVARSEL: Nar dette geres overskrives det eksisterende regnskab, med sikkerhedskopien. Handlingen kan
ikke fortrydes. Efter sikkerhedskopien er indlzest, skal man logge ud af regnskabet, og ind igen.
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8 Browservalg og popup

Browservalg.

Saldi er skrevet til at kunne anvendes med de fleste gaengse browsere pa markedet, og er testet med
Konqueror ver. 3.5, Firefox ver. 3, Opera ver. 9 samt Internet Explorer ver 7 (IE7).

Tastaturgenveje.

Bemeerk at for at aktivere er genvej f.eks. Opslag er genvejen fglgende.

IE7 og Firefox 1.x: [Alf] + [o] Tryk pa [Alt] og hold den nede mens der trykkes pa [0]

Firefox <23.x [Alt] + [Shift] + [o] Tryk pa [Alt]+[Shift] og hold begge nede mens der trykkes pa [0]
Konqueror [Ctrl] -> [0] Tryk farst pa [Ctrl] og dernaest pa [0]

Opera [Shift] + [Esc] > [o] Tryk fagrst pa [Shift]+[Esc] og og derneest pa [0]

Popup

Alle ovennaevnte browsere understatter anvendelse af "aben popup vindue i nyt faneblad”, hvilket det
anbefales at aktivere, de det giver et meget bedre overblik.

For at aktivere "aben popup i nyt faneblad” skal du gere felgende:

. . Fanebladskontrol
Firefox — Installer udvidelsen: Tab control, som kan hentes her: & st vrt it v g v rend g

https://addons.mozilla.org/firefox/1480/ o

[3) Luk ikke vind.et med luk faneblad genvejstasten

Indstil iht. billedet til hgjre og klik pa [OK]: ————————— _ seswoom

Skriv about:config i navigationslinjen og tast enter. Herved
fremkommer et konfigurationsvindue.
Skriv browser.link i filterlinjen og saet de vaerdier som er Eiler Redigar Vis Gatl Bogmasrker Furkioner Hismlp

ang'vet | b|”edet A @ ‘/;k [ about:config ‘VI u] [@,

SUSE Linux Entertammem News \ntemet Search Releren:e

J & om:config I

»

AR

Filter: Ibmwserlmk| l Vis alle

H Indstilingsnavn ~ | Status |Type |V'=erd\ |BE||
browser.link.open_external bruger... heltal 3
. . R browser.link.open_newwindow  bruger... heltal
| Firefox 3.6 (og sikkert tidligere) kan det ggres under browser.link.open_newwincow... bruger... heital 0
”, ” ” H H
Praeferencer — “faneblade” og saette hak ud for "Abn links i
: . o - 5 aerdig
faneblade, hvor de ellers ville blive &bnet i vinduer”.
. °

IE7 — Klik pa: ‘8 8- ge-lo iE

Sle erdata... 3 2 %)

. — Blokering af pop op-vinduer 4 Indhoid Forbindelser Programmer Avancerst

F u n kt| 0 n e r Phishing-filker 3 Generel Sikkerhed Beskyttelse aF personlige oplysninger

Administrer tifgjelsesprogrammer 3 Startside

o A Sk her enkek achesse for sg for at oprette startsidefener

Arbeid offline SU ks fwn . google.ckf

‘windows Update

Fuld skaerm F11

v Menuine L Brug akiuelside | [ Bruastandardside | [ rug tam side
s Browserdata
Heerklgislinier ' T Slet midlertidige filer, oversigter, cookies, gemte
windons Hessenger ) adgangskoder og oplysninger Fra onlineformularer.
. STH n ot ndstilinger Lad Internet Explorer bestemme, hvordan pop
|ntemetl ndStI”Inger Sun Java Consale ox 0] op-vinduer &bres ’
\ Ieematidstlingsr /’\ Skift standarcindstiinger For spgring, () fibn altid pop op-vinduer i et nyt vindue
- () &ibn altid pop op-vinduer p& en ny Fane
Indstillinaer | L s tordan websider vises p faner. Y-
g Bbn links Fra andre programmer i
Udseends
Creve [ ) [(Sermme ) [ ] OFEtnyt vindue
(%) En ny Fane i det nuvasrends vindue
Afmark () Muvzerende Fane eller vindue
” H H ”
En ny fane i det nuvaerende vindue”.
Gendan standardindstilinger ] [ oK ] [ Annuller ]
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